PLAN DE
CENTRO

REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO

IES Torre del Rey
Pilas (Sevilla)

Noviembre de 2015



Tabla de contenido

1 CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA COMUNIDAD

EDUGCATIVA ...ttt ettt st sb st a et ae bbbt et ebe st eae s 3
11 Participacion en la vida del centro. ..........cccovuieiinieniinieieceece e 3
1.2 Participacion de las familias. .........ceevueerieriieiiieniecieecee e 3
1.3 Participacion del alumnado. .......cccooeeieiieiiiniiieeee e 4
1.4 Participaciéon del personal de administracion y servicios y de atencion educativa y
COMPLEIMEINIEATIA 1.ttt et ettt st e bt sate st e et e s bt esbesbe et e saeebeeneenaeensanseans 5
1.5 Participacion del profesorado. ...........coceveerienieiiinienieneeeee e 5
1.6 El CONSEJO ESCOIAT. ...veiiiiiiieiiecieeeee ettt st 6

2 CRITERIOS 'Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL RIGOR Y LA
TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES POR LOS DISTINTOS ORGANOS DE
GOBIERNO Y DE COORDINACION DOCENTE, ESPECIALMENTE EN LOS PROCESOS
RELACIONADOS CON LA ESCOLARIZACION Y LA EVALUACION DEL ALUMNADO. ... 9

3 ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS MATERIALES
DEL CENTRO, CON ESPECIAL REFERENCIA AL USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

NORMAS PARA SU USO CORRECTO. ...c..oouiiiiiienieienientenesesesteste et 10
3.1 USO de 1aS QUIAS. ..c..veeiiieiiecieeeee et sttt 10
3.2 Uso de los materiales de las aulas tematicas........ccceeueeviereeiienienienienenieneeeeeeen 10
3.3 Uso de los materiales de las aulas generales ...........cccocevieiiniiiiniinincnnicee 1
3.4  Usoy funcionamiento de la biblioteca .........cceecueruierierieniinieecieeeee e 1

3.4.1  Plan de uso de la biblioteca escolar como recurso de apoyo al proyecto lector.

NOrmas de fUnCIONAIMIENIEO ..........cc.eevueeieriieiesieeie ettt ettt sttt ees 11
3.5 Uso del Servicio de transSporte eSCOIAT...........eeverueeiiereerienieiertesieee e 14
3.5.1  INOTTIUAS .ot ettt e s et e et e e e et e e s eabeeeenaas 14

3.5.2 Atencién al alumnado que llegue o se marche del centro fuera de la jornada
lectiva 15

4 ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS TIEMPOS DE RECREO Y DE LOS

PERIODOS DE ENTRADA Y SALIDA DE CLASE. ....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeae s 15
5 FORMA DE COLABORACION DE LOS TUTORES Y TUTORAS EN LA GESTION DEL
PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO.....ocoeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeee e 17
6 PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS DEL EQUIPO DE
1oAY 7N 167Xl (0] RS 18

6.1 g NS Lo o1z Y LU T ed T ) o 18

6.2 Designacion de los integrantes del equipo de autoevaluacion...........c.ccocceccvennennene 19



Plan de Centro - IES Torre del Rey

7 PLAN DE AUTOPROTECCION DEL INSTITUTO.......c.cocveuieeueeeeereeeeeeeeeeesesessrseneeeenns 19
7.1 INTRODUCCION ...ttt ettt ssesesenannas 19
7.2 CAPITULO 1: IDENTIFICACION Y EMPLAZAMIENTO DEL CENTRO. ............... 19

7.2.1  DAtOS Al CENETO. ....cueeeeeeeieeeieeieeeee ettt ettt et et e e e saeesateesbeeseessee e 19

7.2.2 Encargado de accionar el Plan de Autoprotecciéon o en su caso el Plan de

o ol ¥ e Lo Lo £ KU PSP PP PP UPPPPPOPPP 19
7.3 CAPITULO 2: DESCRIPCION DETALLADA DEL CENTRO Y DEL MEDIO FiSICO
EN EL QUE SE ENCUENTRAL. ....coiiiiiiiinenenesenestesese ettt 20

7.3.1  A) Descripcion del medio fisico en el que se encuentra el centro. .............c......... 20

7.3.2  B) Descripcidn del centro, dependencias e instalaciones................c.ceccccveeveennene. 22

7.3.3  C) Descripcion de [0S uSUarios del CENLTO. .............c.ccueceeceeceeeeeeieieieieeeeeeeeeeneas 25

7.3.4 D) Descripcién del entorno urbano e industrial donde se encuentra situado el
centro. 27

7.3.5 E) Descripcién de los accesos al centro. Condiciones de accesibilidad para la

AYUAQ EXEETTIA. ...ttt ettt ettt et ettt ae et sae et sbeeae b e eae 28
7.4  CAPITULO 3: INVENTARIO, ANALISIS Y EVALUACION DE RIESGOS.............. 28
7.4.1  Descripcién y localizacién de instalaciones que pueden dar origen a situacion de
CITIETGETICT . ..t eeee et et ettt ettt e sttt e sttt et e e bt e sttt e et e e bt e e s bt eesabeeennaeesbeeesabeeenaneesnee 28
7.4.2 Andlisis de riesgos externos que pudieran afectar al centro. .............c..ccoccecueeueene.. 30

7.4.3 Tipologia de personas ajenas al centro y que tengan acceso a las instalaciones del

mismo. 31
7.5 CAPITULO 4: INVENTARIO DE MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCION.
31

7.5.1 Inventario y descripcién de medidas y medios humanos y materiales que dispone
el centro para controlar [0s riesgos detectados. .............cccouueveroieririiereniieneeieneee e 31

7.5.2 Medidas y medios humanos y materiales que deberia disponer el centro segtin las
disposiciones especificas en materia de SeGUIIdad.................cccoevuerervineisinieeninieieneene 34

7.6 CAPITULO 5: PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES. ......... 39
7.6.1  Descripcién del mantenimiento preventivo de las instalaciones de riesgo............ 39

7.6.2  Descripcién del mantenimiento preventivo de las instalaciones de proteccién que

garantiza la operatividad de 1as MISTIAS. ............cceevverueeveeseerenieeieseeieseessesaessesaesseesnens 39

7.7 CAPITULO 6: PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS. ........coceververerrennne. 39

7.7.1  Identificacidn, clasificacién y procedimientos de actuacion ante las emergencias.
39

7.7.2  Procedimientos de actuacion ante emergencias. ............ccecceevveruereeererseenessuenueennes 41

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento Pdgina 1de 54



Plan de Centro - IES Torre del Rey

7.7.3  Identificacion y funciones de las personas y equipos que llevardn a cabo los
procedimientos de actuacion en emMergenCias...............cecueeeeruereesieneerieneeneneenieeeesseenes 42

7.7.4  Identificacion del responsable de la puesta en marcha del Plan de actuacion ante

EITLETGOTICHA. ...ttt ettt et ettt e sa et et e et e s et e st e e s aba e e st e e sareesabneesabetesaneeeannees 42
7.8 CAPITULO 7: INTEGRACION DEL PLAN DE AUTOPROTECCION EN OTROS
DE AMBITO SUPERIOR. ..ottt sessssenns 43

7.8.1  Protocolos de notificacion de la emergencia.............c..coceceeeeveereesenseeneneeneene 43

7.8.2  Coordinacién entre la direccién del Plan de autoproteccion y la direccion del Plan

de ProteCCiON CHVIil. ....ccueevueeeieeiieiie ettt ettt sttt s e s te et esaeesnteeseenneeenee 43
7.9 CAPITULO 8: IMPLANTACION DEL PLAN DE AUTOPROTECCION.................. 43
7.9.1 Identificacién del responsable de la implantacién del Plan. .......................c........ 43
7.9.2 Programa de formacion e informacién a todo el personal sobre el Plan de
AUEOPTOLECCION. ..ottt ettt ettt et e et e ettt e s bt e e nt e e eabe e e enbeeenteesbeeeeabeeenneeas 43
7.9.3 Programa de informacion general para [0S uSUArios. ..........cc.cccceveevueneeneneenuennne. 43
7.9.4 Programa de dotacion y adecuacién de medios materiales y recursos.................. 44

710 CAPITULO o9: MANTENIMIENTO DE LA EFICACIA DEL PLAN DE

AUTOPROTECCION. ....ouviieieeeeeeeceeeeeeeeeee et ses s nasassess s sesesesasassenanensaes 45
7.10.1 Programa de reciclaje de formacion e informacion.............ccccceceeeceveveneennenne. 45
7.10.2 Programa de ejercicios y SIMUIACTOS. ..........cceecueeeeiierieniiniesieeieseee e 45

7.10.3  Programa de revisién y actualizacion de toda la documentaciéon que forma

parte del Plan de AULOPTOLECCION. ..........ccueeeerueeiesiieieeiteie ettt st 46

8 Normas sobre utilizacion en el Instituto de teléfonos moviles y aparatos electronicos.
Procedimiento para garantizar el acceso seguro a Internet del alumnado............ccccceuenee. 48
8.1 Normas de uso de teléfonos mdviles y aparatos electronicos. ..........cceceevveeeenene 48
8.2 Procedimiento para garantizar el acceso seguro a Internet .........c..cccceceverercnnenne. 49

9 COMPETENCIAS Y FUNCIONES RELATIVAS A LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES. ...ttt ettt sttt sttt b ettt ae e ene e 50
9.1 3T a W Ta LU Laled o) o SRS 50
9.2 Competencias ¥ FUNCIONES. ........cooiiiiiiiiiiiieieeeteete ettt e 50

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento Pdgina 2 de 54



Plan de Centro - IES Torre del Rey

1 CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS
SECTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

11 PARTICIPACION EN LA VIDA DEL CENTRO.

La diversidad de los elementos que componen un centro educativo y el modelo de gestion
participativo y democratico que queremos de él exigen, para un mejor aprovechamiento de
los recursos humanos y materiales y para su mejor gestion, la participacion mas amplia
posible de dichos elementos humanos; por eso se han de determinar las areas y el cauce de
participacion de los elementos que forman la comunidad escolar.

La participacion en la vida del instituto debe procurar captar las necesidades, inquietudes e
ideas de todos sus miembros. Esto, ademds de suponer un enriquecimiento mutuo,
contribuird, mediante la comunicacidn, a evitar conflictos y a difundir mas eficazmente las
decisiones de los 6rganos de gestion personales y colectivos.

1.2 PARTICIPACION DE LAS FAMILIAS.

La participacion de este colectivo en la vida del Instituto debe orientarse a conseguir una
mayor implicacion de las familias en la tarea educativa, colaborando en la creacion de
habitos de estudio entre el alumnado, a aprovechar la experiencia profesional que poseen
los padres/madres y su conocimiento del mundo laboral para conseguir con su
participacion, una orientacidn profesional adecuada y ajustada a los intereses y aptitudes
del alumnado.

Senalamos:

1. Las reuniones entre la Presidenta del AMPA y la Direccion del centro deben ser
constantes y fluidas, trabajando conjuntamente en la resolucion tanto de cuestiones de
importancia como de pequefios problemas cotidianos.

2. Con objeto de facilitar la implicacion de los padres y madres en la mejora de la
convivencia escolar, se pondrd en marcha la figura del Delegado/a de padres y madres.

El delegado o delegada de padres y madres serd elegido para cada curso escolar, por
sufragio directo y secreto, por mayoria simple, de entre los padres y madres del alumnado
de cada unidad escolar. Esta eleccion se llevara a cabo en la reunion que, de acuerdo con la
normativa vigente, cada tutor o tutora celebrara antes de la finalizacién del mes de
noviembre con todos los padres y madres del alumnado.

3. Se celebraran los siguientes tipos de reuniones o encuentros entre familia y profesorado:
a) Reunidn de tutores con padres, madres y tutores legales durante el 1° trimestre del curso.

b) Todo el profesorado atenderd a las demandas de informacién o sugerencias de los
padres/madres que deberan avisar con antelacidén a efectos practicos y si se considera
necesario, se concertard una entrevista para hacer mas efectivo el contacto.

¢) Coincidiendo con la entrega trimestral de los resultados de la evaluacion, los tutores,
coordinados por la Jefatura de Estudios, arbitrardan las medidas necesarias para poder
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atender las demandas de informacion de los padres, madres y tutores legales acerca del
rendimiento escolar de sus hijos.

Con estos encuentros se pretende favorecer las relaciones con las familias, para incidir en
un mejor desarrollo de las actividades de ensefianza/aprendizaje, tener un mejor
conocimiento del alumnado y conocer las caracteristicas de los disefios curriculares
establecidos por los Departamentos Didacticos.

4.- La informacion a las familias se realizard a través de los siguientes cauces:

— Sistema Pasen de Séneca (via SMS y/o correo electronico).
— P&gina web del centro (http://www.iestorredelrey.es).
— Redes sociales.

(Propuesta de mejora para el curso 2015/16): se procurard que el numero de quejas de
padres o madres, relativas a no estar informados de partes de amonestacién impuestos a
sus hijos/as, sea inferior a 3 al trimestre.

1.3 PARTICIPACION DEL ALUMNADO.

Con la participacion del alumnado se pretende que el centro escolar sea, junto con el resto
de los &mbitos donde se educa el alumnado, la escuela donde se adquieran y potencien los
valores democraticos que impregnan nuestras instituciones.

Sefialamos:
1. Junta de delegados y delegadas del alumnado.

El objetivo fundamental en este sentido es dar relevancia a la figura del delegado o
delegada de curso como representante de los alumnos y alumnas de cada grupo, y hacer
que las funciones de la junta de delegados y delegadas sean de real importancia en la vida
del centro. Se trata de educar a futuros ciudadanos y ciudadanas y facilitar una convivencia
democratica y participativa. Los pasos a seguir seran los siguientes:

— Elegir a los delegados y delegadas.

— Constituir la Junta de Delegados/as para el curso correspondiente. En este sentido, se
trabajara con los delegados el tema de conocimiento de sus funciones y
responsabilidades, contando para ello con la colaboracién del Director del Centro y la
Jefatura de Estudios.

— Informar al resto de los delegados y delegadas de las cuestiones de interés en cada
momento: concursos y actividades del centro, y diferentes comunicados de la
asociacion de alumnos y alumnas.

— Elaborar propuestas de participacion activa en la tarea educativa.

— Celebrar reuniones periodicas, si la naturaleza de los problemas lo hace conveniente.

N

. Proyecto de creacion de la asociacion de alumnado del IES Torre del Rey.
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Pretendemos incentivar la creacién de una asociacion regulada legalmente, para que reciba
subvencidon por parte de la administracion y que participe en la vida del centro. Sus
funciones serian las siguientes:

— La Junta directiva de la asociacion formara parte de la Junta de delegados y delegadas
del alumnado.

— Financiarda y organizara actividades extraescolares en coordinacién con los
representantes de los distintos planes y proyectos.

— La Junta directiva de la asociacion se podrad reunir periddicamente con Jefatura de
Estudios para tratar diversos temas de interés y evaluar la marcha del curso.

— Participard en diversos foros externos al Centro para dar a conocer su actividad.

Esta asociacion se inscribird en el Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza, a
que se refiere el Decreto 71/2009, de 31 de marzo, por el que se regula el Censo de Entidades
Colaboradoras de la Ensefianza.

3. Participacion a través de sus representantes en el Consejo Escolar

Asimismo los alumnos y alumnas verdn garantizado su derecho de reunién tal como recoge
la ley.

4. Lareunion de clase

Se realizara cuando los alumnos y alumnas lo manifiesten y/o lo crea necesario el tutor del
grupo. Tendran lugar durante la hora dedicada a tutoria y contardn con la presencia del
tutor del grupo en la Educacion Secundaria.

En el resto de los cursos, estas reuniones seran organizadas con conocimiento del tutor.

1.4 PARTICIPACION DEL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y
SERVICIOS Y DE ATENCION EDUCATIVA Y
COMPLEMENTARIA.

A través de sus representantes en el Consejo Escolar.

1.5 PARTICIPACION DEL PROFESORADO.

1. El Claustro del profesorado es el érgano propio de participacion de profesorado en el
gobierno del Centro, teniendo la responsabilidad de planificar, coordinar y, en su caso,
decidir o informar sobre los aspectos educativos del mismo. Asi el Claustro del Profesorado:

— Formulara propuestas al equipo directivo para la elaboracion del Plan de Centro.
— Fijara criterios referentes a la orientacion y tutoria del alumnado
— Informara del Reglamento de Organizacién y Funcionamiento

— Aprobara y evaluara los aspectos educativos del Proyecto educativo a que se refieren los
apartados b), c), d), e), f), g), k), m), 1) o), p) y q).
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2. A través de sus representantes en el Consejo Escolar.

Ademas nuestro Centro se concibe como una comunidad de aprendizaje. Entendemos que
cualquier miembro de la comunidad educativa puede ensefiar y aprender de los demas,
creemos que la educacidn es responsabilidad de todos y que padres y madres, alumnos y
alumnas, personal no docente y profesores podemos trabajar conjuntamente en la
construccion del Centro que mejor se ajusta a lo que somos.

3. Las comunicaciones del Equipo Directivo al profesorado del centro se realizardn
mediante correo electronico:

— A principios de curso, se enviara una agenda del profesorado para el curso
académico, que incluird un modelo de programacion didactica y medidas de
atencidn a la diversidad.

— Semanalmente, se elaborara un boletin de informacion (“B.I.T.S.”) que se enviara
mediante dicho medio.

1.6 EL CONSE]JO ESCOLAR.

El Consejo Escolar es el organo colegiado de participacion de todos los sectores que
integran la Comunidad Educativa.

Composicion del Consejo Escolar:

El Consejo Escolar de centro estd formado por el director, que actuard como presidente del
mismo, el jefe de estudios, ocho representantes del profesorado, cinco representantes de
los padres, madres y tutores legales (uno de ellos designado por la AMPA con mayor
numero de socios), cinco representantes del alumnado, un representante del PAS, un
representante del Ayuntamiento y el secretario que actuara como secretario del consejo
escolar, con voz pero sin voto.

Eleccion de los representantes del Consejo Escolar:

La eleccion de los miembros del Consejo Escolar se realizard de acuerdo a la normativa
vigente, recogida en el Decreto 327/2010 de 13 de julio en los articulos del 53 al 64.

Normas de funcionamiento del Consejo Escolar:
Las normas por las que se regird el funcionamiento del Consejo Escolar seran las siguientes:

1. Las reuniones se celebraran en el dia y con el horario que posibiliten la asistencia de
todos sus miembros y, en todo caso, en sesion de tarde que no interfiera el horario lectivo
del centro.

2. Sera convocado por orden de la presidencia, adoptado por propia iniciativa o a solicitud
de, al menos, un tercio de sus miembros.

3. Para la celebracion de las reuniones ordinarias, el secretario o secretaria, por orden de la
presidencia, convocara con el correspondiente orden del dia a los miembros del mismo,
con una antelacién minima de una semana, y pondra a su disposicion la correspondiente
informacién sobre los temas a tratar en la reunidén. Podrdan realizarse, ademas,
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convocatorias extraordinarias con una antelacién minima de cuarenta y ocho horas, cuando
la naturaleza de los asuntos que hayan de tratarse asi lo aconseje.

4. El Consejo Escolar adoptard los acuerdos por mayoria de votos, sin perjuicio de la
exigencia de otras mayorias cuando asi se determine expresamente por normativa
especifica.

5. El alumnado de los dos primeros cursos de la educacién secundaria obligatoria no podra
participar en la seleccion o el cese del director o directora.

Competencias del Consejo Escolar:
Las funciones que tiene asignadas el Consejo Escolar (art? 127 de la LOMCE) son:
a) Evaluar el Plan de Centro y el Proyecto de Calidad si lo hubiera.

b) Evaluar la programacién general anual del centro, sin perjuicio de las competencias del
Claustro del profesorado, en relacion con la planificacion y organizacion docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de direccion presentados por los
candidatos.

d) Participar en la seleccion del director del centro, en los términos que establece la
LOMCE (excepto el alumnado de 12 o 22 de ESO). Ser informado del nombramiento y cese
de los demds miembros del equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros,
adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocaciéon del nombramiento del
director.

e) Informar sobre la admisiéon de alumnos y alumnas, con sujecion a lo establecido en la
LOMCE y las disposiciones que la desarrollen.

f) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y velar por que se atengan a la
normativa vigente. Cuando las medidas disciplinarias adoptadas por el director
correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen gravemente la convivencia del
centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres, madres o tutores legales, podra revisar la
decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la igualdad
entre hombres y mujeres, la igualdad de trato y la no discriminacion por las causas a que se
refiere el articulo 84.3 de la presente Ley Organica, la resolucion pacifica de conflictos, y la
prevencion de la violencia de género.

h) Promover la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipo escolar e
informar la obtencion de recursos complementarios, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 122.3.

i) Informar las directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales, con otros centros, entidades y organismos.

j) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del rendimiento
escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el
centro.
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k) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la Administracion
competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestidn, asi
como sobre aquellos otros aspectos relacionados con la calidad de la misma.

1) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administraciéon educativa.

Comisiones del Consejo Escolar

En el seno del Consejo Escolar se formardn la Comisiéon Permanente y la Comision de
Convivencia, tal y como queda recogido en el art® 66 Decreto 327/2010 de 13 de julio.

Las funciones de la Comision Permanente seran todas aquellas que se les encomiende y
tendran que informar al pleno del Consejo Escolar del trabajo realizado.

Las funciones de la Comision de Convivencia seran:

a) Canalizar las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para mejorar la
convivencia, el respeto mutuo, asi como promover la cultura de paz y la resolucion pacifica
de los conflictos.

b) Adoptar las medidas preventivas necesarias para garantizar los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa y el cumplimiento de las normas de convivencia del
centro.

c¢) Desarrollar iniciativas que eviten la discriminacion del alumnado, estableciendo planes
de accion positiva que posibiliten la integracion de todos los alumnos y alumnas.

d) Mediar en los conflictos planteados.

e) Conocer y valorar el cumplimiento efectivo de las correcciones y medidas disciplinarias
en los términos que hayan sido impuestas.

f) Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la
convivencia en el centro.

g) Dar cuenta al pleno del Consejo Escolar, al menos dos veces a lo largo del curso, de las
actuaciones realizadas y de las correcciones y medidas disciplinarias impuestas.

h) Realizar el seguimiento de los compromisos de convivencia suscritos en el instituto.

i) Cualesquiera otras que puedan serle atribuidas por el Consejo Escolar, relativas a las
normas de convivencia en el instituto.
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2 CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL
RIGOR Y LA TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE
DECISIONES POR LOS DISTINTOS ORGANOS DE
GOBIERNO Y DE COORDINACION DOCENTE,
ESPECIALMENTE EN LOS PROCESOS RELACIONADOS
CON LA ESCOLARIZACION Y LA EVALUACION DEL
ALUMNADO.

Todos los procesos y toma de decisiones que se lleven a cabo en el instituto deben estar
regidos por el rigor y la transparencia. Se atendera a cuatro dmbitos:

a) Decisiones relacionadas con las lineas pedagdgicas del centro. Las decisiones
referentes a las lineas pedagdgicas en que se enmarca la accion educativa del centro seran
propuestas a los 6rganos de coordinacion docente para que su concrecion en el Torre del
Rey sea la labor de todo el centro, y toda la comunidad vea reflejadas en ellas sus
propuestas. Por consiguiente, se someteran todas las propuestas pedagogicas a la
consideracion de los o6rganos de coordinacion pedagogica para que puedan hacer sus
propuestas de modificacion o ampliacion, para posteriormente llevar las conclusiones que
se alcancen a los 6rganos de gobierno para su aprobacion definitiva.

b) Decisiones sobre aspectos organizativos, de gestion, infraestructuras, etc. Estas
decisiones habran de tomarse en el seno del Consejo Escolar. Es en este 6rgano de gobierno
donde se aprobardn las propuestas relativas a este dmbito que provengan de cualquier
sector de la comunidad educativa, garantizando asi la transparencia en la toma de estas
decisiones.

¢) Decisiones relativas a la evaluacion del alumnado. La evaluacién del alumnado se
realizarad con todo rigor, ateniéndose a la normativa de aplicacién en todo momento. Para
ello, el equipo directivo informard, en caso necesario, al profesorado y velara por el
cumplimiento de dicha normativa. Ademads, la evaluacion del alumnado se realizard de
acuerdo con los criterios de evaluacion y de calificacion elaborados por los departamentos
didacticos y con los criterios comunes de evaluacion, aprobados por el claustro y el consejo
escolar. Tanto los criterios de evaluacion y calificacion de los mdédulos y materias como los
criterios comunes seran de publico conocimiento, y se pondran a disposicion de la
comunidad escolar por los cauces que se determinen en el Plan de Centro.

Por otro lado, el alumnado y sus familias seran informados del derecho que les asiste a
presentar reclamaciones a las decisiones que se adopten en el proceso de evaluacion del
alumnado, asi como de los plazos y mecanismos que tienen a su disposicion a tal efecto.

d) Documentos.

Todas las reuniones de los dérganos de gobierno y de coordinacion docente del centro
tendran un participante que actuard en calidad de secretario. En el claustro de profesores y
en el consejo escolar sera el secretario del centro, en el ETCP actuard como secretario el
coordinador designado por el Director, en las reuniones de equipos educativos sera el
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tutor/a, en las juntas de delegados sera el mayor de centro y en otras reuniones al miembro
que se determine.

El secretario se encargara de levantar acta en el que aparezcan los asistentes a la misma asi
como de todas las deliberaciones, debates, conclusiones, acuerdos y decisiones tomadas a
lo largo de la reunién.

También se levantara acta de las reuniones del Equipo Directivo

El borrador del acta quedard a disposicion de todos los asistentes inmediatamente
finalizada la reunion. En la siguiente reunion que se celebre se leerd el acta de la sesion
anterior teniendo que ser aprobada por mayoria de los asistentes a la misma, de manera
que muestren su conformidad y den validez a las decisiones y conclusiones que aparezcan
en la misma.

De igual modo, de todas las sesiones de evaluacion que se realicen en el centro se levantara
un acta, elaborada por el tutor, que quedara firmada por todo el profesorado asistente a la
misma a su finalizacion. También se contara con actas oficiales de evaluacion que seran
firmadas por todo el equipo educativo (en la evaluaciéon ordinaria y extraordinaria) y que
permaneceran custodiadas por la secretaria del centro.

3 ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y
RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO, CON ESPECIAL
REFERENCIA AL USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.
NORMAS PARA SU USO CORRECTO.

3.1 USO DE LAS AULAS.

El Centro dispone de aulas de uso general, de aulas tematicas y de laboratorios.

— Las aulas de uso general se asignaran a cada grupo por Jefatura de Estudios.

— Las aulas tematicas son: Aula de Apoyo Educativo, Aula de convivencia, Aula de
Audiovisuales, Aula de Tecnologia, Biblioteca, Aula N¢ 22, Aula de Idiomas, Aula de
Arte (N° 28), Aula de Musica, Aulas de 12 y 22 de FP Basica, Aulas de 12 y 22 de Ciclo
Formativo y Aula de Dibujo. Estas aulas seran asignadas por el Equipo Directivo a los
diferentes Departamentos Did4cticos.

— Laboratorios: El Centro dispone de laboratorios de Biologia-Geologia y de Fisica y
Quimica.

3.2 USO DE LOS MATERIALES DE LAS AULAS TEMATICAS

Cada Aula Temdtica dispondra de los equipos especificos para su uso, segun la materia
diddctica que se imparta en la misma.
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Dispondra de ordenadores, cafion-proyector, pantalla, DVD y otros aparatos de
reproduccidn, grabacién y proyeccion.

El centro dispone de pizarra digital con ordenador en todas las aulas.

Tanto en la planta baja como en la planta primera, el Centro dispone de una pequefia sala
donde se ubican los carros-portatiles de los ordenadores.

El/la Director/a podrd revocar la asignacion de las aulas temadticas, si no considera
adecuado el uso educativo que un Departamento ha hecho de esos materiales o por
necesidades organizativas y educativas del Centro.

3.3 USO DE LOS MATERIALES DE LAS AULAS GENERALES

El primer dia lectivo, los tutores y los alumnos/as revisaran el aula general, de acuerdo con
el protocolo que les sera entregado por el secretario del Centro. Al finalizar la clase, el tutor
devolverd al Secretario el estado en que se encuentra el aula, al dia de la fecha, para su
reparacion, si procede.

Los profesores/as y el alumnado velaran por el correcto uso de los materiales del aula para
su conservacion.

En el caso de rotura o por uso incorrecto de los materiales, el alumno/a (o sus padres,
madres o tutores), pagaran la reparacién o reposicion de esos materiales.

3.4 USO Y FUNCIONAMIENTO DE LA BIBLIOTECA

El principal handicap que cuenta nuestra biblioteca en la actualidad es que se esta
utilizando como aula de grupo para impartir varias materias.

Actualmente la biblioteca se abre durante los recreos, con servicio de préstamo. A dia de
hoy no contamos con servicio de biblioteca en horario extraescolar.

3.4.1 Plan de uso de la biblioteca escolar como recurso de apoyo al proyecto lector.
Normas de funcionamiento

Acciones y mecanismos que se desarrollaran en relacién con los siguientes ambitos:

3.4.1.1  Automatizacién y organizacién de la coleccion

Actualmente se estd trabajando en la catalogacién de los fondos de la biblioteca utilizando
la nomenclatura CDU y se ha elaborado una catalogacion electrénica con el programa
Abies. También poseemos un lector de cddigos de barra para agilizar el préstamo de libros.
Se seguird trabajando en esta linea.

Durante este curso se continuara catalogando libros. Asi, tanto el alumnado como el
profesorado podra ver de qué fondos se disponen en cada categoria que le interese y el
coordinador del proyecto podra tener mas claro qué fondos se tendran que ampliar para
que la oferta esté equilibrada.
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El coordinador implicara al alumnado y profesorado en diversas tareas de organizaciéon de
la biblioteca: gestion del préstamo, informacioén, elaboracién de una base de datos sobre los

fondos por temas, etiquetado de los fondos...

3.4.1.2

Servicios, usos y horario de apertura escolar y extraescolar

En nuestro Reglamento de Organizacion y Funcionamiento se exponen las normas de
funcionamiento de la biblioteca. Estas son las siguientes:

— La Biblioteca es un Centro de Recursos para la Ensefanza y el Aprendizaje destinada
a la utilizacion por parte de todos los miembros de la comunidad escolar:

Profesores y profesoras.
Alumnos y alumnas.
Personal no docente,

Departamentos didacticos.

— La Biblioteca permanece abierta en horario de mafana durante los recreos (desde las
11:30 a las 12:00) de lunes a viernes.

— Estd atendida por diferentes profesores de guardia, ademds de los profesores
encargados de la direccidon, gestidon, catalogaciéon y funcionamiento general de la
Biblioteca y de las actividades que se organizan desde la misma

— El espacio se ha disefiado en diferentes zonas:

Zona de consulta y lectura: El espacio de lectura se ideard para que pueda dar
cabida a un grupo completo de alumnos/as en buenas condiciones lectoras.

La consulta de los documentos se ha disefiado para posibilitar al alumno/a dos vias
de acceso a los mismos:

— Directa o libre acceso a las estanterias
— Asistida, mediante ABIES (acceso al catdlogo informatizado)

Zona de préstamo, que conjuga para el bibliotecario la atencion a los alumnos/as
y, a la vez, posibilita el desempefio por su parte de las tareas técnicas.

— Servicios basicos de la Biblioteca

Préstamo en la sala y domiciliario, durante 15 dias prorrogables.
Préstamo colectivo a las aulas y departamentos.

Lectura y consulta en sala: dispone de 30 puestos de lectura.

Las enciclopedias, diccionarios y revistas solo serdn prestables en la sala.

Consulta de bibliografias y guias de lectura.

— Normas de funcionamiento

La biblioteca se ha de mantener limpia, con un uso correcto del mobiliario y
materiales.

No estd permitido comer ni beber, ni introducir comida ni bebida.

No esta permitido hablar alto, cada usuario guardara silencio para permitir que los
otros puedan realizar sus actividades.

No estd permitido usar el mévil, ni reproductores de imagen o sonido.

Todos los usuarios deberan comportarse con educacion y respeto, de acuerdo con
las normas de convivencia establecidas por el IES.
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— Los usuarios conservaran en buen estado el material que usen evitando acciones
que los deterioren.

— El uso de la Biblioteca implica la aceptacion de estas normas de utilizacion.
— Normativa y condiciones de la prestacion de los servicios:

— Ningun miembro de la comunidad educativa puede sacar fondos sin comunicarlo al
personal de la biblioteca.

— Se elaborara un carnet de lector, personal e intransferible, que serd dispensado a
cualquier miembro de la Comunidad Educativa que lo solicite. Para ello aportara
fotografia actualizada. Para cualquier préstamo sera obligatoria su presentacion.

— El usuario tendrd a su disposicion en libre acceso todo el fondo de préstamo de la
biblioteca.

— Quedan excluidas del préstamo las obras de referencia, las enciclopedias,
diccionarios o ejemplares de caracter unico y de dificil reposicion.

— El usuario se hace responsable del material que utilice. En caso de deterioro o
pérdida, quedara obligado a su reposicion.

— Retraso en la devolucion
— En caso de retraso en los préstamos, se impondran las siguientes sanciones:

— Si es el primer retraso en devolucion, no se le volvera a dejar otro durante un
periodo igual al del incumplimiento en la devolucién.

— En un segundo retraso, se le duplicard el periodo, descrito en la sancion 1.
— En un tercer incumplimiento de los plazos, se le retirara el carnet de la biblioteca.

— Tipos de préstamos

Préstamo Alumnos/as Todos el alumnado del IES
individual
Profesores/as Todos el profesorado del IES
No Docentes Padres y madres de alumnos/as, personal de

administracién, limpieza y administracion

Préstamo Aula Los alumnos/as de un aula.

colectivo
Departamentos | Departamentos didacticos.

— Politica de préstamos

Prestable No prestable

Alumnos/as 2 libros/15 dias 0
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Profesores 3 libros/15 dias 0
No docentes 3 libros/15 dias 0
Aula 10 libros/15 dias o
Departamentos 10 libros/1 mes 0

3.5 USO DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR

De acuerdo con lo establecido en la disposicidn adicional segunda del Decreto 287/2009, de
30 de junio, por el que se regula la prestacion gratuita del servicio complementario de
transporte escolar para el alumnado de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos, se incorporan a continuacion las normas de uso de dicho servicio, junto con las
correcciones a aplicar en caso de incumplimiento de las mismas.

3.5.1 Normas

El alumno/a que utiliza el servicio de transporte escolar sigue estando sujeto a las normas
de convivencia del centro. Por ello, debera cumplir todas sus normas, que en el caso del
transporte escolar son las siguientes:

— Deberd estar siempre con antelacion a la hora de salida en la parada
correspondiente.

— Llevar consigo la tarjeta de identificacion que lo acredita como usuario del servicio
de transporte escolar para tener derecho a subir al autobus.

— Comportarse en todo momento con educacién y respeto, acatando las normas de
comportamiento del Centro Educativo.

— Mantener el orden para subir y bajar del autobus, siguiendo las indicaciones del
conductor. Deberd dar prioridad a los compaiieros menores y, en su caso, ayudar a
los que tengan alguna discapacidad fisica.

— Debera coger siempre el asiento que le haya sido asignado a principio de curso.

— Debera colocar su mochila, carpeta o libros de forma siguiendo las indicaciones de
seguridad, de forma que no caigan sobre sus compaiieros.

— Tener una actitud de cuidado del vehiculo y del orden dentro del mismo, en
particular de su asiento.

— Deberd comunicar al conductor cualquier desperfecto que observe para que pueda
ser reparado.

— No se podra comer, fumar ni arrojar papeles o desperdicios dentro del autobus.
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— Durante el trayecto, deberd permanecer sentado hasta que el autobus llegue a la
parada y se detenga completamente. No podra molestar ni distraer a la persona
conductora.

— En ningtn caso el alumno/a podra bajarse o subirse en una parada distinta a la que
tenga autorizada.

El responsable de la empresa de transporte comunicara al centro cualquier incumplimiento
de estas normas, que daran lugar a las sanciones correspondientes, de acuerdo con lo
establecido en el plan de convivencia.

El Centro fomentara en el alumnado el conocimiento y respeto a las normas de seguridad
vial.

3.5.2 Atencién al alumnado que llegue o se marche del centro fuera de la jornada
lectiva

Nuestro centro no dispone de jornada de tarde, y el personal docente desarrolla sus
funciones en el horario de 8:30 a 15:00h. Por ello, no podemos garantizar un servicio de
guardia antes o después de dicho horario.

El alumnado no tiene obligacién de permanecer en el Instituto fuera de ese horario, ya que
el autobus efectia su parada fuera del recinto. No obstante, se podria organizar una
atencion bdésica por parte del personal de administracion y servicios (conserjes o personal
de limpieza), que les puedan dar acceso al centro en caso de ser necesario, por ejemplo ante
inclemencias meteorologicas.

4 ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS TIEMPOS DE
RECREO Y DE LOS PERIODOS DE ENTRADA Y SALIDA DE
CLASE.

Profesorado de guardia.

Su funcionamiento se recoge en el articulo 18 de la ORDEN de 20 de agosto de 2010, por la
que se regula la organizacién y el funcionamiento de los institutos de educacién secundaria.
En nuestro centro existiran al menos tres profesores de guardia y un cargo directivo de
guardia que reforzard el servicio en caso necesario:

a) Los profesores empezaran las guardias al toque del timbre. Controlardn que los
alumnos/as permanezcan en sus clases y atenderan los pasillos de la 12 y 22 planta. Seran los
encargados de evitar la permanencia en estas dependencias de los alumnos/as que hayan
faltado a clase. Atenderan en sus aulas a los cursos que estén sin profesor prestando
especial atencion al alumnado de primer ciclo para lograr una mejor adaptacion e
integracion de éstos a la vida ordinaria del centro. Sélo si hay mas clases que profesores de
guardia, se podran agrupar unidades de alumnos/as y atenderlos en el patio SIEMPRE
ACOMPANADOS POR UN PROFESOR DE GUARDIA. En todo caso, al menos uno de los
profesores de guardia permanecera en la sala de profesores.
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b) El cargo Directivo de guardia principal que se encontrard ubicado en su despacho.
Atendera al alumnado expulsado en caso necesario.

En las horas intermedias se procurard reforzar el servicio de guardia de acuerdo con las
disponibilidades horarias del profesorado.

El profesorado de guardia anotara en el parte de faltas del profesorado los retrasos y las
ausencias que se produzcan y deberan atender a los grupos afectados.

Los profesores de guardia auxiliaran oportunamente al alumnado que sufra algun tipo de
accidente, gestionando en colaboracién con el equipo directivo y el profesor en cuya clase
haya ocurrido dicho accidente el traslado a un centro sanitario en caso de necesidad, de la
siguiente manera:

1°) Informe inmediato al equipo directivo y familias.

2°) Gestion de un transporte publico o taxi o llamada al teléfono de emergencias 112 en caso
necesario. Si fuera necesario, también traslado en coche privado o particular de cualquiera
del personal del centro.

Cuando se reciba el aviso de que un alumno/a menor de edad que ha estado en clase con
anterioridad se encuentra ausente, hay que buscarlo en el centro y si no se encuentra,
avisar a su familia del abandono del centro. Se impondra un parte a ese alumno, que se
trasladard al jefe de estudios y al tutor/a para su firma y tramite.

Actuaciones en excursiones o actividades fuera del centro.

Cuando se realiza una excursién (o actividad semejante) nos encontramos con:
a) Alumnos/as que no participan en la actividad y que deben ser atendidos

b) Cursos cuyos profesores se encuentran realizando la actividad

c) Profesores cuyos alumnos/as se encuentran realizando la actividad

Para atender de la mejor manera al alumnado en esta situacion se actuarad de la siguiente
forma:

1) Los alumnos/as que no participen en la actividad programada se agruparan en el minimo
de aulas posibles.

2) Los profesores que queden libres reforzaran el servicio de guardia, atendiendo a los
grupos de los profesores que participan en la actividad.

3) Los profesores que participan en las actividades deben preparar material de trabajo para
los alumnos/as que quedan en el centro. Este material se entregard en Jefatura de Estudios,
o bien, se pondra en la carpeta de guardia de la sala de profesores.

Vigilancia de Recreos

La vigilancia de los recreos se llevara a cabo por parte del servicio de guardia designado por
la jefatura de estudios al inicio de cada curso escolar. Para un mejor funcionamiento de la
guardia de recreo, se adoptaran las siguientes medidas.
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a) La direccion del centro dividird el recinto en cuatro zonas para optimizar la vigilancia.
Entre las funciones de los profesores de guardia estaran:

— Comprobar que estd cerrada la cancela que se encuentra en la escalera que da acceso
por el aula de tecnologia

— Asegurarse de que no quedan alumnos/as en los pasillos y aulas, a menos que estén
acomparfiados por un profesor o profesora.

— Impedir que entren alumnos o alumnas al edificio.

— Vigilar el patio para evitar posibles conflictos entre el alumnado asi como la realizacién
de actividades prohibidas (fumar, ensuciar, etc.)

— Impedir la salida del alumnado menor de edad del centro.

b) Se establecerd un sistema rotatorio entre los profesores de guardia que atiendan a cada
una de esas zonas a lo largo del curso.

) En caso de ausencia, ésta se notificard a jefatura de estudios u otro miembro del equipo
directivo para adoptar las medidas de vigilancia oportunas.

d) Durante todos los recreos habrd un miembro del equipo directivo disponible para
encargarse de posibles incidencias y garantizar el buen funcionamiento de las guardias.

e) Al finalizar el recreo, los profesores de guardia agilizardn, si es necesario, el regreso del
alumnado a las aulas, y regresardan a los pasillos para garantizar la incorporacion sin
incidentes del alumnado a sus aulas.

Vigilancia a la entraday la salida del centro.

Al ser un centro de secundaria, no se precisa un protocolo especial de vigilancia para la
entrada y la salida. Es responsabilidad del profesorado que imparte clase a primera y altima
horas controlar la asistencia y puntualidad, tanto para el inicio como para la finalizacion de
la jornada escolar.

5 FORMA DE COLABORACION DE LOS TUTORES Y
TUTORAS EN LA GESTION DEL PROGRAMA DE
GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO.

- El Programa de Gratuidad de los Libros de Texto (de aqui en adelante PGL para
referirnos a él), dio comienzo en el curso escolar 2005/2006 y a partir del curso
2008/2009 se generalizo a todo el alumnado de ESO.

— En el Decreto 227/2011 en el articulo 19.1 expresa que la vigencia minima de la seleccion
de los libros de texto serd de cuatro cursos académicos, dando respaldo a una prorroga
del periodo de vigencia para poder adaptarse a las circunstancias reales de cada curso.
A peticion de los Departamentos, los libros de texto se aprobaran en Consejo Escolar en
el mes de Junio.

— Como consecuencia de la LOMCE se crean incertidumbres sobre algunos aspectos
educativos y por tanto en algunos aspectos que pueden afectar a los libros de texto. Por
ello, la Junta ha tomado la decisidn de prorrogar el libro de 42 ESO que tocaba reponer.

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento Pdgina 17 de 54



Plan de Centro - IES Torre del Rey

En el curso 2011/2012 se repusieron con Cheque Libro 12/3°2 de ESO y en el curso
2012/2013 se repusieron con Cheque Libro los de 22 de ESO.

— Creacién de una Comision Permanente del PGL cuya funcion serd velar por la gestién y
supervision del Programa. Dicha comision estard formada por: el Director, un
profesor/a, un representante de madres/padres, un alumno/a y los tutores a titulo
consultivo.

— El dia de la presentacion del curso escolar, los tutores/as de cada grupo entregaran los
libros de texto que se encuentran ya en cada aula. La secretaria previamente les habra
entregado una ficha de registro personalizada por grupo, en la que aparecera ademas de
los datos del alumno/a, el nombre del tutor y grupo, la relacién de todos los libros de
las materias que se imparten en dicho nivel, asi como una casilla destinada al estado del
libro en la fecha de entrega. Los tutores/as que lo requieran, dispondra de un profesor/a
de apoyo para llevar a cabo la entrega y el correspondiente registro. Al final, sera
entregado a la secretaria del centro.

— A final de cada curso, los libros de texto se devolveran en el aula destinada para ello.
Solo lo haran los alumnos/as que hayan superado todas sus materias en junio. El resto,
lo hard en septiembre. En la entrega se hard un control del estado de los libros.

— En caso de rotura, pérdida o mal uso de los libros de texto, el alumno deberd aportar al
Centro la correspondiente cuantia.

— El alumnado que no hubiera entregado el libro de texto del curso anterior no recibira el
nuevo libro hasta haber entregado el anterior.

6 PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE LOS
MIEMBROS DEL EQUIPO DE EVALUACION.

6.1 AUTOEVALUACION

De acuerdo con el articulo 28 del Reglamento Orgdnico de los Institutos de Educaciéon
Secundaria, los centros realizaran para cada curso escolar una autoevaluacion en la que se
tomaran como referentes los objetivos recogidos en el Plan de Centro e incluira una
medicion de los distintos indicadores establecidos que permita valorar el grado del
cumplimiento de dichos objetivos, el funcionamiento global del instituto, de sus 6rganos de
gobierno y de coordinacién docente y del grado de utilizacion de los distintos servicios de

apoyo.
El resultado de este proceso se plasmard, al finalizar cada curso escolar, en una memoria de

autoevaluacion que aprobarad el Consejo Escolar, y cuya elaboracion correrd a cargo del
equipo de evaluacidn que estard integrado por las siguientes personas u érganos:

— El equipo directivo
— Eljefe del departamento de formacidn, evaluacion e innovacion educativa.

— Un representante de cada sector de la comunidad escolar, elegido de entre los que
conforman el consejo escolar, segun lo dispuesto en el siguiente apartado.
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6.2 DESIGNACION DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE
AUTOEVALUACION

La designacion de los integrantes del equipo de autoevaluacion se hard de forma
democrdtica, de manera que las personas que representan a cada sector en el Consejo
Escolar elegiran por votacion cudl de ellos pasara a formar parte de dicho equipo.

7 PLAN DE AUTOPROTECCION DEL INSTITUTO.

71 INTRODUCCION

El Plan de autoproteccidn es un mecanismo dirigido a establecer una estructura funcional
coordinada que permita la prevencidn, proteccion e intervencion en situaciones de riesgo
generadas por accidentes o catdstrofes.

7.2 CAPITULO 1: IDENTIFICACION Y EMPLAZAMIENTO DEL
CENTRO.

7.2.1 Datos del centro.
Nombre del centro:  LE.S. Torre del rey
Direccion postal: Avda. Pio XII s/n

Apartado de correos: 41840

Teléfono: 955759529
C.LF: S-41m1001-F
Localidad: Pilas
Provincia: Sevilla

7.2.2 Encargado de accionar el Plan de Autoproteccion o en su caso el Plan de

actuacion.
Nombre del director del Plan: Miguel Gabriel Gémez Lara
Direccion postal: Avda. Pio XII, s/n
Apartado de correos: 41840 Pilas (Sevilla)
Teléfono: 955759530
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7.3 CAPITULO 2: DESCRIPCION DETALLADA DEL CENTRO Y DEL
MEDIO FISICO EN EL QUE SE ENCUENTRA.

7.3.1 A) Descripcién del medio fisico en el que se encuentra el centro.

-Localizacion Geografica:

La localidad de Pilas se encuentra situada en el extremo oeste de la provincia de Sevilla.
Parte de su término hace linde con la provincia de Huelva. A continuacion se describen
datos que sitian geograficamente a esta localidad con mayor exactitud:

— Latitud: 37217’
— Longitud: -6218’
— Extensidn superficial: 46 Km?
— Distancia a la capital: Sevilla a 32 Km.
— Limitrofe con:
0 Aznalcdzar (Sevilla)
Villamanrique de la Condesa (Sevilla)
Carrion (Sevilla)
Huévar (Sevilla)

Hinojos (Huelva)

©O O 0O 0o ©O

Chucena (Huelva)

-Geologia:

Litologia y Geologia

La zona se encuentra dentro del Valle Bético, quedando limitada al norte por la penillanura
del Aljarafe, plataforma que se eleva entre los rios Guadiamar y Guadalquivir, y al sur por
los terrenos marismerios.

Los procesos morfogenéticos son de tipo denudativo, acompafados de modificaciones
antrdpicas, las cuales influyen de forma significativa en los fendmenos erosivos actuales.

Los suelos presentes en el ambito de estudio se corresponde con cuatro tipos de substratos
fundamentales: arenas, margas, areniscas calizas y aluviones.

Mitoldgicamente la zona se caracteriza por presentar un substrato de margas azules a la
que se superponen otras arenas, areniscas con cemento y margas.

Altimetria

El relieve es suave con una altitud media de 35 metros, aunque presenta una clara
diferenciaciéon. La zona Norte es mas elevada, rondando los 50 metros sobre el nivel del
mar. La zona Sur, mas en direccién a las marismas, es la porcién de terreno con menor
altitud, con unos 25 metros sobre el nivel del mar.
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-Hidrologia:
Superficial.

La disponibilidad de la red de drenaje adopta una direccion dominante Norte-Sur,
resultado de las caracteristicas morfotopograficas del territorio (glasis de acumulacién que
enlaza la plataforma del Aljarafe con los arenales al norte de las marismas).

En la margen derecha del Guadiamar, la direccion se toma noroeste-sudeste, siguiendo la
de la pendiente.

El principal componente de la red es a parte del arroyo “El Alcarayon”, el arroyo “El gato”,
que nace en el término municipal de Manzanilla (Huelva). Su curso alto discurre por la
provincia onubense, llamdndose primero arroyo de “Soriana” y luego arroyo “Chucena”.

En su tramo medio sirve de limite provincial entre Sevilla y Huelva, separando los términos
de Pilas e Hinojos, pasando a denominarse “Arroyo de Pilas”, donde recibe las aguas del
arroyo “Algarbe” (que es por donde van las aguas residuales de Hinojos).

El agua subterrdnea.

La superficie piezométrica es sensiblemente paralela a la topografia y presenta gradientes
entre 0.1% y 10%. La transmisividad oscila entre 800 y 2500 m2/dia. Los valores estimados
para el coeficiente de almacenamiento son del orden de 10 elevado a -2 (acuifero libre) y 10
elevado a -3 (acuifero confinado).

La infiltraciéon de la lluvia, constituye la recarga del sistema, se la ha estimado entre unos
285 Hm3/afo. Sus reservas son del orden de unos 5000 Hm3, mientras que la explotacion
es de unos 54 Hm/afio que se destinan a regadio y a abastecimiento de la poblacion.

-Meteorologia:

Climatologia.

Pilas tiene un clima encuadrado en el tipo mediterraneo subtropical, caracterizado por un
régimen suave de temperaturas a lo largo de todo el aflo, y la presencia de dos estaciones
bien definidas: un invierno suave con precipitaciones desiguales y un verano largo y seco.

— Vientos: La componente predominante es la de vientos del sudoeste portadores de las
masas hiumedas suratlanticas, los cudles componen un 35% del total anual. Los vientos
del nordeste se producen en otofio e invierno, posibilitando la entrada de aire frio del
anticiclon siberiano (frente polar) suponiendo el 16% y el 18%. Excepcionales resultan
los vientos sudeste noreste con una frecuencia inferior al 2% anual.

— Temperaturas: Las medias mas altas se alcanzan en Julio, con medias superiores a 36°C.
La temperatura media anual ronda los 18°C de los climas mesotérmicos. Las medias mas
bajas se presentan entre Diciembre y Enero con 10.4°C.

— Heladas: El mayor riesgo de heladas se produce en Enero. Las heladas primaverales y
otoriales (mas perjudiciales al estar las plantas en plena actividad) resultan esporadicas,
pero no se pueden dejar de tener en cuenta de cara a la proteccion contra las mismas.
Generalmente se producen por invasiones de aire frio del Nordeste (anticiclon invernal
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centroeuropeo). Dichas heladas pueden repercutir seriamente a la agricultura,
especialmente a los citricos.

— Precipitaciones: Las precipitaciones oscilan entre 550 y 750 mm anuales. Se caracterizan
por una marcada estacionalidad, con dos periodos lluviosos (producidos por los
ciclones suratlanticos) separado por uno seco provocado por el anticiclon de la Azores.
La méxima precipitacion se produce en invierno (especialmente en Diciembre y Enero),
con dos maximos secundarios en otofio y primavera.

— Humedad: La humedad relativa oscila entre el 60% de Septiembre-Mayo y el 50% de
Junio-Agosto.

— Radiacion: La zona se encuentra dentro de los maximos Peninsulares tanto en radiacién
incidente (cantidad disponible que llega al suelo) como en insolacién (horas de cielo
despejado). La radiacion incidente oscila entre 190-370 cal/cm?/dia en otofio-invierno y
480-630 cal/cm?/dia en primavera-verano. Si nos fijamos en las horas anuales, éstas van
de las 3000 a las 3200.

-Sismicidad de la zona:

La situacion geografica de Pilas, hace que sobre esta localidad exista la influencia de tres
zonas sismicas:

— Depresion del Guadalquivir: corresponde a un area de sismicidad moderada, aunque se
han producido algunos terremotos fuertes como el de Carmona (Sevilla) en 1504.

— Zona suroeste de la Peninsula: la sismicidad de esta area esta distribuida en forma
desigual. En la zona del Algarbe, cuenca del bajo Tajo y Sado y Orla occidental, se han
registrado varios terremotos de importancia con intensidades superiores a IX.

— Zona del Golfo de Cédiz: la distribucion de los epicentros de los terremotos es irregular.
En general la sismicidad de la region del estrecho de Gibraltar es bastante baja.

7.3.2 B) Descripcién del centro, dependencias e instalaciones.

Situacion y emplazamiento:

El edificio destinado a centro de ensefianza secundaria, se encuentra situado en un
conjunto de edificios que en su totalidad formaban un seminario menor. De este conjunto,
construido a comienzo de los afios 60, existe un edificio con forma en planta de “U”
destinado en un principio, durante la época del seminario menor a zona de descanso, y que
hoy en dia, disgregado del conjunto, acoge las aulas, departamentos, talleres y zonas
comunes del actual instituto.

p Y e, . ., - , . ,

A este edificio se le anadié una nueva construccion en los afios 9o, que ampliaba el niumero

de aulas y que cerraba el lateral abierto del hasta ahora edificio de ensefianza secundaria.

De esta forma y en la actualidad, el centro se encuentra constituido en un edificio en forma
« ”» . . .

de “O” con patio interior.

En la zona ampliada, solo se utiliza como aulas la planta primera, dejando la planta baja
como porche de entrada. En un lado del porche se construyeron servicios de alumnos,
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hueco para instalar el futuro ascensor y escalera de acceso a la primera planta y al otro lado
una nueva conserjeria y almacén de limpieza.

En uno de los laterales mas largos del edificio se situan aulas, despachos, servicios y el bar,
en planta baja. En primera y segunda planta de este lateral, aulas talleres y departamentos,
asi como servicios de alumnos/as.

En el otro lateral de mayor longitud, se situan tanto en planta baja como en planta primera,
aula y servicios.

En el lateral corto que queda se situan en planta baja aulas y copisteria, asi como el resto de
las aulas en la planta primera.

En todas las plantas existe iluminacion natural que proviene tanto del exterior del edificio
como del patio central.

En el lateral que consta de tres alturas, la distribucion interior se realiza por largos pasillos
y dejan a ambos lados las dependencias del centro. En el resto de laterales del edificio, lo
pasillos son también largos pero dan al patio interior obteniendo de éste la iluminacion
necesaria.

En el lateral de tres alturas las aulas son largas y estrechas (antiguos dormitorios del
seminario menor), a ambos lados del pasillo.

En el exterior del edificio se sitia una superficie bastante amplia en la que se encuentra la
zona deportiva, accesos a los aparcamientos y a zonas de arbolado.

La distribucion por plantas de todas las dependencias, laboratorios, servicios,
departamentos, aulas, etc., queda reflejada en el siguiente conjunto de planos de
distribucion:

Caracteristicas constructivas externas:

El edificio se encuentra construido sobre muros de carga externos o perimetrales y con la
combinacion interior de muros y pilar-jacena en determinados lugares.

En la parte ampliada recientemente, su estructura se basa en distribucion de pilares y
cerramientos de muros con ladrillo prensado cara vista. En esta edificacién de dos plantas
de altura, la planta baja se mantiene didfana en su mayor parte, en forma de porche, y
dando acceso al patio interior y al resto del centro.

Los cerramientos del edificio de mas antigiiedad son de ladrillo cara vista. En estas fachadas
exteriores se sitian las ventanas de las aulas, servicios, algunos departamentos y huecos de
iluminacion para las cajas de escaleras resuelto con pavés (piezas de vidrio). La mayor parte
de las fachadas interiores que dan al patio central cuentan con ventanales que permiten la
iluminacion a los pasillos de distribucion interior.

Las cubiertas del edificio se solucionan como azoteas no transitables con formacién de
pendientes hacia bajantes verticales situados en el interior de los cerramientos
perimetrales.

Caracteristicas constructivas internas:
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El acceso al edificio se realiza a través del porche diafano que da paso al patio interior.
Desde este patio existen dos puertas principales de acceso directo al edificio y que se
mantienen cercanas a las escaleras principales de acceso a la primera planta. Desde este
patio se accede por una puerta mas pequena a la cafeteria.

En un lateral del porche existe otra entrada principal de nueva construccién (ampliacion
del edificio), que da acceso a servicios de alumnos/as, aula taller y escaleras a planta
primera.

Los pasillos de distribucion interior, tanto en planta baja como primera planta discurre de
forma perimetral al patio interior.

Los pasillos del edificio de tres alturas, se mantienen con una anchura mds pequena que en
el resto del edificio, y ademas dejan a un lado y otro las clases, departamentos, y talleres. El
resto de los pasillos tienen iluminacion directa del patio central.

Instalaciones:

— Instalaciones de agua: El suministro de agua potable llega directamente de la compaiiia
suministradora “Aljarafesa”. Se hace uso de ella en servicios, cafeteria, talleres, fuentes
para beber y red de bocas para el riego distribuidas por las zonas arboladas.

— Instalaciones eléctricas: La energia eléctrica llega directamente de la compaiiia
suministradora “Medina Garvey” y no requiere ningun tipo de transformador de
tension.

— Instalacion de climatizacidn: La climatizacién interior se resuelve con radiadores de
agua caliente. La instalacion se distribuye de forma aérea por la planta baja para llevar
el agua caliente al resto del edificio. La instalacién mads antigua se resuelve con
conducciones de acero y las correspondientes a la ampliacion con tuberias de cobre. Se
instalan ademas radiadores eléctricos distribuidos en las aulas de mas reciente
construccién. En los altimos afios se ha ido extendiendo la instalacion de climatizacion
frio-calor con aires acondicionados tipo split en algunas dependencias: talleres,
departamentos, sala de profesores, despachos, secretaria.

— (alderas: Se situa en el exterior de la edificacion y colocada en el cerramiento del
edificio de tres alturas.

— Depdsito de gasoleo: Se encuentra situado en un lateral del porche diafano de entrada.
Estd instalado bajo el nivel del terreno y con la correspondiente boca de llenado y
registro superficial.

— Instalacion de alarma: Se situan una serie de sensores de movimiento distribuidos en
los pasillos del centro, asi como en aquellas dependencias mas sensibles a ser visitadas
(despachos de direccion, secretaria, laboratorios, salas de informatica, copisteria..),
situdndose la central de conexion y desconexidn en la conserjeria de entrada, junto al
porche. Tiene conexién directa con la jefatura de policia local, central de alarmas y
domicilio del director.

— Instalacion de video vigilancia: Se instalan camaras en el patio interior y en el porche de
entrada tratando de cubrir el acceso mas directo al edificio. La central se situa en la
conserjeria de entrada, junto al porche. Posee sistema de grabacion y de monitor donde
revisar las cintas.

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento Pdgina 24 de 54



Plan de Centro - IES Torre del Rey

7.3.3 C) Descripcién de los usuarios del centro.

El centro, al ser un edificio destinado a la enseflanza secundaria, tiene un uso
exclusivamente docente y en él convive una comunidad escolar formada por alumnos/as,
profesores, personal de administracion, conserjes y servicio de limpieza y cafeteria.

A esto se suman los padres/madres de alumnos/as y aquellas otras personas que de forma
esporadica se puedan sumar a ella a modo de actividad complementaria o de
mantenimiento.

Para poder ayudar a los usuarios del centro a realizar un transito fluido por las distintas
dependencias del edificio, en todas las aulas, departamentos, talleres, laboratorios,
biblioteca, sala de proyeccion y resto de estancias del edificio estan colocadas unas placas
de ceramica en la puerta de entrada de éstas.

Ademds también se encuentra colocado como parte del mobiliario de cada estancia, un
plano de distribucion del centro y un protocolo de actuacién en caso de emergencia. En el
plano quedan indicadas la situacion de todas las estancias y marcados sobre ellos la
trayectoria a seguir en caso de evacuacion.

A continuacion se detalla en forma de tabla la distribucion de aquellas dependencias que
por el numero de usuarios y por la actividad que se realizan en ellas durante el horario
escolar resultan mas interesantes:

Edificio Planta Estancias Capacidad Ocupacion
real. N°¢ de | actual N° de
alumnos alumnos/as

Lateral mayor Baja Aulane3 38 29

Aulan® 4 44 35

Aulan®s 33 31

Biblioteca 34 -

Primera Aula n® 21 21 16

Aula n° 20 33 32
Aulan®ig 33 30

Aula n°18 33 31

Aula n°1y 33 31
Lateral sobre el | Primera | Aula n®16 33 29
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porche

Aulan°is 33 28
Aulan®14 33 31
Aula n®13 33 32
Aulan?iz 34 17
Aula n®n 34 -
Lateral menor Baja Audiovisuales 73 -
Aula n® 2 37 36
Primera | Aula n®22 51 30
Aula n° 23 48 33
Aula n° 24 50 34
Laboratorio C.N 10 -
Lateral de tres | Baja Taller Tecnologia 15 -
plantas
Primera | Aula Audiovisual 29 19
Aula n° 26 28 31
Aula Idioma 27 --
Aula ne2y 27 28
Aula Musica 27 --
Segunda | Aula Dibujo 49 -
Informadtica I 54 20
Informatica IT 28 15
22 FP Bdsica 14 9
Laborat. Fy Q 17 --
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7.3.4 D) Descripcion del entorno urbano e industrial donde se encuentra situado el
centro.

-Red viaria:

El centro se encuentra emplazado en el perimetro urbano de Pilas. Desde hace unos afios
viene siendo arropado por el creciente auge urbanistico en forma de nuevas construcciones
de viviendas que lo van integrando definitivamente en el casco urbano. Su domicilio social
es Avda. Pio XII s/n. Se encuentra en el extremo de esta avenida desde la cual se tiene
acceso directo a las siguientes vias de comunicacion:

— Carretera (SE-631) direccidn a la localidad de Villamanrique
— Carretera (A-474) direccion a Hinojos

— Carretera (A-474) direccion a Aznalcizar y Sevilla La carretera (A-474) es
circunvalacion a su paso por Pilas. En direcciéon Hinojos y a 1 Km. de nuestro centro
existe la posibilidad de dirigirnos hacia la conexiéon con la autovia (A-39),
aproximadamente a unos 8 kilometros de Pilas.

Desde Aznalcazar existe otra conexién a la autovia Sevilla-Huelva (A-49), a unos 9
kilémetros de esta localidad. También en direccion Aznalcdzar y a unos 4 kilémetros del
centro se encuentra el recientemente creado “corredor verde del Guadiamar”.

-Instalaciones singulares:

Situados en el perimetro urbano de esta localidad, al igual que nuestro centro, se
encuentran localizados dos poligonos industriales:

— Poligono industrial “Los Ventolines”: Es el mds cercano al centro (300 metros
aproximadamente), en la carretera (SE-631) direccion Villamanrique. En él se
encuentran ubicadas pequenas y medianas empresas dedicadas a actividades como
talleres mecanicos, de carpinteria metdalica, de madera, de chapa y pintura, tapicerias,
cristalerias, de suministros industriales, de compra-venta de vehiculos, etc.

— Frente a este poligono, al otro lado de la carretera, y a la misma distancia del centro,
existe una instalacién dedicada a estacion de servicios, con surtidores de combustible e
instalacion de lavado y limpieza de vehiculos.

— Poligono industrial “Alcarayon” y “La cdmara”: Estan situados a unos 600 metros en la
circunvalacion de Pilas y direccién Aznalcazar. En estos poligonos se ubican empresas
de pequeno y mediano tamaiio con actividades similares al poligono anterior.

En la misma prolongacién de estos dos ultimos poligonos y también situados en la
circunvalacion, se encuentra la cooperativa agricola “Virgen de Belén”. Se trata de una de
las mayores industrias de la localidad y se dedica a la manipulacién y transformacion de la
aceituna (aceituna de mesa y aceite). Al otro lado de la circunvalacion se situan balsas
donde se almacena la sustancia sobrante de los procesos de elaboraciéon de estas
actividades.
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En la misma circunvalacion y en sentido Hinojos, a unos 600 metros de nuestro Instituto se
sitia un centro de transformacion eléctrica, de la cual obtenemos nuestro suministro
eléctrico, y al otro lado una industria dedicada desde hace mucho tiempo a la extraccion de
aceite de semillas.

A unos 2 kilometros en direccién Villamanrique se encuentra el depdsito de bombonas de
gas butano de la compariia Repsol.

7.3.5 E) Descripcién de los accesos al centro. Condiciones de accesibilidad para la
ayuda externa.

-Accesos al centro:

El centro cuenta con dos accesos directos al recinto y que coinciden en la carretera Pilas-
Villamanrique (SE-631).

Uno de los accesos, el mas cercano segun el sentido de llegada al centro, se mantiene como
peatonal y se abre solo a la hora de entrada y salida. El segundo de los accesos se mantiene
abierto al trafico rodado para entrada y salida de profesorado.

Las dos entradas cuentan con unas dimensiones que permiten la entrada a vehiculos de
grandes dimensiones. Tienen acceso directo a una via asfaltada en el interior del recinto y
que lo recorre por su exterior de forma paralela a la carretera.

Junto al porche de entrada el edificio y paralelo a él se sittia otro acceso habilitado para
entrar en las pistas deportivas, y en la zona arbolada del fondo, asi como para acceder al
llenado del depdsito de combustible.

No existe ningtin obstdculo, ni desniveles que salvar, en ninguna de las vias de acceso.

7.4 CAPITULO 3: INVENTARIO, ANALISIS Y EVALUACION DE
RIESGOS.

7.4.1 Descripcion y localizacion de instalaciones que pueden dar origen a situacion
de emergencia.

Dentro del centro se pueden localizar algunas zonas que por su uso o por acumulacién de
materiales pueden ser tenidas en cuenta como posibles origenes de situaciones de
emergencia.

Deposito de combustible:

Se sitta en un lateral del porche de entrada al centro. El depdsito se encuentra enterrado,
por debajo de la cota del terreno y es la boca de llenado y de registro la que se mantiene en
la superficie. El combustible que se almacena es gasoleo y la capacidad aproximada es de
8000 litros.

Caldera:
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Se sitda en el pasillo de servicio que se encuentra en la parte posterior del lateral largo de
tres plantas. Esta zona hace medianera con el seminario. Es una pequeia edificacién de una
sola planta en la que se encuentra la instalacion de la caldera de calefacciéon del centro, con
su correspondiente material de aislamiento térmico y de salida de gases de la combustion
por conducto vertical que sobresale de la cota mas alta del edificio. El combustible llega a la
caldera desde el depdsito por conduccidn subterranea.

Cuadros eléctricos:

Se hace mencion de los cuadros eléctricos generales o principales por el riesgo de
sobrecalentamiento o cortocircuitos a pesar de contar con los mecanismos propios de
seguridad. Estos cuadros se encuentran repartidos por todo el edificio. Serian de destacar
aquellos que se encuentran dentro de alguna estancia considerada de riesgo como por
ejemplo los que se encuentran en la consejeria, copisteria, taller de tecnologia, aula de
audiovisuales y aulas de informatica. A estos se le suman los que se encuentran en zonas
comunes y de paso de cada una de las plantas.

Laboratorios:

En planta baja se encuentra el taller de tecnologia en el que se encuentra almacenado
materiales como madera de distinto tipo asi como herramientas manuales y eléctricas.

En planta primera encontramos el laboratorio de ciencias naturales con materiales de
distinto origen entre los que se encuentran los quimicos. En planta segunda se encuentra el
laboratorio de fisica y quimica donde entre otros elementos estan los de origen quimico asi
como pequefos aparatos para ensayos como por ejemplo quemadores de alcohol.

Cafeteria:

En planta baja se sitda la cafeteria con acceso directo desde el patio interior y con acceso a
la sala de profesores y despachos. En ella se situa la maquina de café, nevera y cocina para
realizar actividades propias del negocio.

Biblioteca, secretaria, zona de despachos, departamentos:

Situados en planta baja. Acumulacién de libros de texto y documentaciéon en forma de
papel como fuente de combustible. Departamentos en otras plantas.

Copisteria:

Situada en planta baja. Lugar donde se encuentran la maquina fotocopiadora y
multicopiadora junto con el almacenaje de papel propio de la actividad que se desarrolla en
este lugar.

Aula de audiovisuales:

Tanto en planta baja como en planta primera. Aparatos eléctricos como proyectores,
reproductores, conexiones, tomas de corriente, alargaderas, sistemas de regulacion de
intensidad de luz, aparatos de sonido.

Almacén de limpieza:
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Situado en planta baja, en almacén especifico para ello, accesible desde el patio. Zona de
almacenaje de productos de limpieza de origen quimico, asi como rollos de papel, pafos de
limpieza y otros de plastico.

Aulas de informatica (ciclo formativo):

Situadas en la planta segunda. En estas aulas se acumula material informatico,
ordenadores, impresoras, conexiones, tomas de corriente, papel como soporte de textos
escritos, etc.

7.4.2 Andlisis de riesgos externos que pudieran afectar al centro.

Para identificar y analizar los posibles riesgos externos que puedan afectar al centro, se
tendrdn en cuenta una serie de caracteristicas fisicas y de localizacién geografica y que
constituyen los siguientes aspectos:

Inundaciones:

El centro queda alejado de zonas de corrientes de agua o con escorrentias del terreno.
Tanto en la zona del patio interior como en las pistas deportivas tienen una evacuaciéon de
agua pluvial aceptable, tomando una ligera pendiente hacia la zona verde junto al pabellén
de deportes municipal y hacia la medianera en direccién al casco urbano.

Se realiza un mantenimiento periddico de limpieza de alcantarillas y conductos de
saneamiento de aguas pluviales ademds de la limpieza de las cubiertas eliminando
cualquier resto que pudiera obstruir los bajantes del centro.

Temporales de viento y lluvia:

El centro se encuentra situado de forma que los vientos humedos procedentes del Sudoeste
y que suponen un 35% del total anual, lo azotan en su lateral mayor al no existir ningun
otro obstaculo natural (salvo una linea de pinos de un porte medio) y de obra de
construccidn que lo parapete.

No es una zona de riesgo potencial en cuanto a temporales de viento ni lluvia.
Nevadas:

Es infrecuente el riesgo de nevadas y supondria una excepcionalidad si se produjeran por la
situacion geografica de la zona.

Seismos:

Estamos situados en una zona comprendida entre la depresion del Guadalquivir, zona
suroeste de la peninsula cercana a la zona del Algarbe y a la zona del Golfo de Cadiz, donde
el riesgo es bastante bajo.

Deslizamientos y hundimientos del terreno:

Son terrenos formados con cuatro tipos de substratos, arenas margas, areniscas calizas y
aluviones. Con el paso del tiempo no se ha observado ningun deslizamiento ni
hundimiento del terreno donde se sitia el centro. No existe ningun talud natural ni
diferencias de nivel sobre la superficie donde se asienta el instituto, salvo en la zona del
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pabellon municipal donde la diferencia de nivel queda consolidada por un muro de
contencion.

Por otra parte, el centro, al tener el cerramiento perimetral de la fachada principal
colindante con la carretera (SE-631), Pilas-Villamanrique, se ve expuesto al continuo
transito de todo tipo de vehiculos, turismos, camiones con distinto tipo de carga, vehiculos
agricolas, etc. Esto supone una exposicion continua a cualquier incidente que tenga origen
en la carretera, accidente, cargas peligrosas, etc.

También es de destacar la proximidad de los poligonos industriales y de la estacién de
servicios donde se almacenan y sirven distintos tipos de combustibles.

Explosivos:

La colocacion de explosivos pasa por ser un riesgo probable ante el cual se tomaran las
medidas oportunas e informativas para el desalojo del centro segin este plan de
autoproteccion.

7.4.3 Tipologia de personas ajenas al centro y que tengan acceso a las instalaciones
del mismo.

Al ser un centro que no cuenta con un cerramiento disuasorio y efectivo del perimetro del
edificio, es facil acceder a través de la valla exterior a las pistas deportivas y al patio interior,
llegando hasta las mismas puertas principales de entrada al edificio y sobre todo al posible
acceso a los pasillos a través de los ventanales de la primera planta.

Existen camaras de vigilancia y sistema de alarma por sensores de movimiento que
registrarian cualquier actuacion ajena a la actividad del centro.

En realidad, las pistas deportivas suelen ser utilizadas por nifios que acceden por encima de
la valla fuera de la jornada escolar.

7.5 CAPITULO 4: INVENTARIO DE MEDIDAS Y MEDIOS DE
AUTOPROTECCION.

7.5.1 Inventario y descripcién de medidas y medios humanos y materiales que
dispone el centro para controlar los riesgos detectados.

-Medios de extincion de incendios:
a) Extintores portatiles con los que cuenta el centro:

— Planta Baja

Copisteria 1CO2

Aula de Audiovisuales: 2CO2 +1P.S.P.
Secretaria 1CO2

Sala de profesores 1P.S.P.
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Cafeteria 1P.S.P.
Tecnologia 1P.S.P.
Pasillo Biblioteca 1CO2

Biblioteca 1P.S.P.
Hall Secretaria 1P.S.P.

— Planta Primera

Laboratorio de Idiomas 1CO2
Laboratorio CC.NN. 1P.SP. +1CO2

Pasillo laboratorio CC.NN. 1P.S.P.

Pasillo aula 12 1P.S.P.
Aula 28 (audiovisuales) 1CO2
Pasillo aula 18 1P.S.P.
Aula 22 1CO2
Escalera aula 22 1CO2

— Planta Segunda

Laboratorio Fotografia: 1P.S.P.
Laboratorio F.Q.: 1P.S.P.

Departamento E. Plastica: 1P.S.P.

Pasillo aula plastica 1CO2
Ciclo Formativo 1° 3 CO2
Ciclo Formativo 2¢ 1CO2

P.S.P= Polvo seco polivalente

b) Bocas de incendios:

El centro no cuenta con este tipo de equipos para la extincion de incendios.

c) Hidrantes exteriores y columnas secas:
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Este centro no cuenta con ningun hidrante para uso exclusivo de bomberos (solo bocas de
riego). Tampoco dispone de columnas secas.

d) Rociadores de agua “sprinklers”:

En este centro no existen estos medios de extincion de incendios.

-Sistemas de aviso y alarma:
En el centro hay instalado un sistema de alarma accionado por sensores de movimiento.

Estos sensores se encuentran distribuidos por todas las plantas y en aquellos lugares
comunes de pasillos y entrada de escaleras. La central se sitiia en conserjeria desde donde
se puede activar y desactivar, asi como la conexién telefénica directa con la empresa
instaladora de la alarma, domicilio del director del centro y guardia civil.

Esta instalacion cuenta con dispositivo sonoro y luminoso situado en la fachada principal
con vision directa desde el acceso por la carretera Pilas-Villamanrique.

-Sistemas de camaras de vigilancia:

Se colocaron dos camaras de vigilancia en el patio interior y sobre las fachadas interiores
del edificio de forma que abarcan un campo suficientemente amplio como para captar toda
la superficie que ocupa el porche de entrada.

Estas camaras se ven complementadas con otra camuflada en el techo del porche de
entrada de modo que capta toda posible entrada desde este punto.

También existe la camara con la que se controla a diario la entrada y salida de usuarios al
centro y que capta la imagen fija de la entrada principal al recinto accionada mediante
puerta automatizada corredera.

Todas las imdgenes captadas quedan grabadas en un equipo situado en la conserjeria.
Mecanismo que permite la grabacion, reproduccion y visualizacion a través de un monitor.

-Sistemas de aviso sonoro:

El centro cuenta con un sistema de sirena programada desde la copisteria que es la
utilizada para marcar las entradas y salidas de las distintas horas en las que se divide la
jornada escolar.

Estas sirenas se encuentran situadas de la siguiente forma:

— Planta Baja: Frente a la puerta principal
— Planta Primera: Frente escaleras de subida al lateral de tres plantas.
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-Sistema de alumbrado de emergencia:

Repartido en todas las dependencias del centro asi como en todos los pasillos, zonas
comunes, aulas, talleres, laboratorios, cafeteria y escaleras se sitlan mecanismos de
iluminaciéon de emergencia. Estos mecanismos de iluminacion garantizan una iluminacién
tenue pero suficiente en casos de emergencia y falta de suministro eléctrico. Esta
iluminacidn se ajusta a lo especificado en el Reglamento Electrotécnico de Baja Tension, del
Ministerio de Industria y Energia.

-Equipos y material de primera intervencion:

En este centro no existe espacio para poder reservar exclusivamente como “sala de primeros
auxilios”. Para ello se atiende cualquier incidencia en la copisteria donde se ubica el
botiquin.

El material que contiene el botiquin es el que se detalla, reponiéndolo en el momento que
se agote o quede caducado:

— Bolsa de guantes desechables.
— Tijjeras.

— Pinzas.

— Gasas estériles.

— Vendas.

— Algoddn hidrdfilo.

— Esparadrapo de tela.

— Tiritas.

— Batea de curas.

— Analgésico de efecto local.

— Antisépticos (alcohol...).

-Medios humanos disponibles:

Los medios humanos disponibles para el caso de emergencia son unicamente los
procedentes del personal que habitualmente presta sus servicios en el centro, no existiendo
un Servicio Médico de Asistencia Técnica Sanitaria permanente en él.

Légicamente hay que afadir los servicios normales existentes en la poblacidn, aunque fuera
del centro, como son: policia, bomberos, urgencias médicas, proteccion civil, etc.

7.5.2 Medidas y medios humanos y materiales que deberia disponer el centro segiin
las disposiciones especificas en materia de sequridad.

Para realizar el estudio de necesidades del centro frente a posible riesgo de evacuacion, se
utilizan normativas vigentes en este sentido, y en las cuales se recogen aspectos
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importantes de los que este centro carece, bien por su antigiiedad, bien por sus
caracteristicas constructivas o por su ubicacion.

El estudio de estas necesidades se realiza atendiendo a los siguientes aspectos:

A.- Criterios de disefo.

1. Condiciones de proyecto:

Las zonas del edificio cuya ocupacion prevista no sea superior a 100 personas por planta
cumpliran los condicionantes impuestos por las ordenanzas municipales.

En las zonas del edificio cuya ocupacion prevista sea superior a 100 personas por planta, se
comprobard que el proyecto cumple los siguientes condicionantes:

1.1.- Pasillos de evacuacion.

Se determina el ancho minimo de cada pasillo en funcion del nimero de personas que
puedan utilizarlo en la evacuacion del edificio.

Planta Baja

Deberia ser | Es ;Cumple?
Pasillo 1 1.20 metros | 2.97 metros | SI
Pasillo 2 1.20 metros | 2.92 metros | SI
Pasillo 3 1.80 metros | 2.55 metros | SI
Planta Primera
Deberia ser | Es ;Cumple?
Pasillo 1 1.50 metros | 2.40 metros | SI
Pasillo 2 1.50 metros | 2.93 metros | SI
Pasillo 3 1.50 metros | 2.58 metros | SI
Pasillo 4 1.50 metros | 1.82 metros | SI
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Planta Segunda

Deberia ser | Es ;Cumple?

Pasillo 1 1.50 metros | 1.82 metros | SI

1.2.- Salidas.

Se determina tanto el nimero como el ancho total minimo de salidas en edificios, en
funcién del numero total de personas que puedan utilizarlos en la evacuacion.

Se consideraran en el calculo como salidas aquellas que cumplen las siguientes condiciones:

— Las puertas se abriran hacia el exterior del edificio o local de reunion.
— Las puertas de salida de una sola hoja seran de 1.20 metros de ancho.

— Las puertas de salida con dos hojas tendran un ancho minimo de 1.20 metros y un
maximo de 2.00 metros.

Considerando los datos recogidos en las tablas posteriores y contrastdndolos con lo indicado
en las normas de proteccion contra el fuego NTE-IPF, se puede observar que para el numero
de personas que pueden circular por las puertas de salida con las que cuenta el edificio, (las
tres principales y mds frecuentadas), ninguna de ellas cumpliria con el ancho minimo,
faltdndoles a cada una de ellas 8o centimetros, y con apertura de hojas que deberian ser
hacia el exterior.

Solamente existe una concordancia respecto a las normas, en relacion al sentido de apertura
de las puertas de salida y es con respecto a la puerta de la cafeteria, (contando para ello con
las personas que pueden frecuentarlo y no utilizindola como puerta de salida principal del

edificio).

Se debe indicar también que la apertura de puertas hacia el exterior (en la direccién de
salida de las estancias), obstaculizan el trdnsito por el pasillo, disminuyendo en ese
momento la anchura ttil del mismo. Para evitar esto, el pasillo deberia contar con un ancho
minimo de trdnsito y zonas de entrada a las estancias con capacidad para absorber el ancho
de las hojas cuando éstas estuvieran abiertas.

1.3.- Escaleras.

Se determina el numero y ancho total minimo de escaleras necesarias en cada planta, en
funcion del numero de personas que puedan ocupar dicha planta y todas las superiores
comunicadas con ella.

Division por sectores de evacuacion:
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Primera Planta

Ancho que deberia tener | Ancho que tiene ;Cumple?
Escalera A 3.00 m 2.06 m No
Escalera B 2.40 m 1.83m No
Escalera C 2.40 m 1.21m No
Segunda Planta

Ancho que deberia tener | Ancho que tiene ;Cumple?
Escalera A 2.40 2.06 No

2.- Condicionantes constructivos:
2.1.- Sectores de incendio.

El edificio se dividira en sectores de incendio de manera que el fuego iniciado en uno de
ellos quede localizado, retardando la propagacion a los sectores de incendio préximos.

Para ello los elementos constructivos que limitan el sector y los estructurales contenidos en
él, deberan presentar un minimo de resistencia al fuego.

La planta baja de este centro presenta una puerta que divide la zona administrativa de la
zona de las aulas. Esta puerta de madera con hueco acristalado no cumple las condiciones
de resistencia al fuego indicadas anteriormente.

En el resto de plantas, primera y segunda, no existe ningun tipo de division de sectores de
incendios, asi como tampoco en cajas de escaleras.

Segtin la normativa se deberia cumplir:
2.2.- Instalaciones.

Segin la normativa, para edificios destinados a hoteles, hospitales, oficinas y centros
docentes, con superficies totales construidas entre o y 2000 metros cuadrados y con plantas
entre 0y 7, (como es el nuestro), las instalaciones minimas a colocar serian las siguientes:

— Extintores Existen en el centro

— Equipos de mangueras No existen en el centro

— Extintores: Aparatos portatiles cuyo agente extintor esta contenido en los mismos y con
peso y dimensiones para su transporte y uso a mano.
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Equipo de manguera: Instalacion de extincion formada por una conduccién
independiente, siempre en carga, capaz de soportar una presion no inferior a 150 m.c.a.
y compuesta de:

(0}

Distribuidor: Desde la toma de la red general hasta el pie de la columna, con
llave de paso y valvula de retencion. Su didmetro serd de 65 m.m. cuando se
dispongan dos equipos de mangueras por planta y de 70 m.m. cuando se
dispongan 3 6 4.

Columna: Desde el distribuidor hasta las derivaciones. Su didmetro sera
igual al distribuidor. No se instalara mds de cuatro equipos por planta
alimentados por la misma columna.

Alimentaran ademdas uno o varios depdsitos de 4 metros cubicos de
capacidad total situados como minimo tres metros por encima del equipo
mas elevado. Estaran provistos de llave de paso en su entrada y de valvula de
retencion a la salida.

Derivacién: Desde la derivacion hasta el equipo de manguera. Su didmetro
sera de gomm.

Equipo de manguera: Conectado al ramal. Podra ser utilizado por cualquier
persona.

Toma de alimentacién: En la fachada. Permitird mediante canalizacion
alimentar la instalacién por medio del tanque de bomberos en caso de corte
de suministro en la red general. Dicha canalizaciéon sera de igual didametro
que la columna y llevara una llave de paso y una valvula de retencion.

El caudal necesario para abastecer la instalacion serd igual a 150 litros/minuto por el

numero maximo de equipos instalados en cualquier planta.

Si la presion y/o caudal de suministro son insuficientes se intercalara en el distribuidor un

depdsito de 18 metros cubicos, un grupo motobomba y otro de presion. El grupo
motobomba suministrard el caudal necesario para abastecer la instalacion con la presion en
m.c.a. necesaria en pie de columna.

2.3.- Disefio.

Extintores: Se colocara en cada planta un extintor cada 125 metros cuadrados o fraccion.
Es imprescindible sefializar convenientemente tanto la situacion de los elementos de
extincion (extintores) como las vias de evacuacion, con senales indicativas segun
normas UNE 23-033-81, UNE 81-501-81 y BOE n? 162 Real Decreto 1043/1986.

Toma de alimentacion: Se dispondrd por cada columna una toma de fachada situada en
lugar facilmente accesible por el tanque de bomberos y preferentemente junto al portal.
Ird empotrada en paramento vertical con el centro de sus bocas a 9o m.m. del suelo.

Equipo de manguera instalado: Cuando sea necesaria la instalacion de equipos de
mangueras, se dispondran estos en paramentos verticales de zonas comunes del
edificio. Se colocara con el lado inferior de la caja que los contenga a 120 centimetros
del suelo. Se dispondra un equipo de manguera cada 500 metros cuadrados pero no
menos de dos por planta.
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7.6 CAPITULO 5 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE
INSTALACIONES.

7.6.1  Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de riesgo.

Periodicamente se realizan labores de limpieza en el centro destinadas a desalojar
obstaculos en la red de alcantarillado, retirada de hojas en las cubiertas del edificio y
revision de mantenimiento de los bajantes.

Diariamente se realiza limpieza de papeles en las zonas externas e internas evitando que las
alcantarillas se obstruyan.

Todos los cuadros eléctricos, iluminaciéon de emergencia, asi como el resto de la instalacion
se mantienen con sus protecciones correspondientes y para ello se realizan revisiones
visuales.

La instalacion de calefaccion se revisa anualmente realizando una puesta a punto de la
caldera por una empresa especializada, asi como la comprobacion de los quemadores, del
aislamiento térmico y del depdsito de combustible.

Los laboratorios y talleres realizan su propio plan de conservaciéon y mantenimiento, asi
como limpieza de cada una de las practicas que en ellos se realizan.

7.6.2 Descripcion del mantenimiento preventivo de las instalaciones de proteccion
que garantiza la operatividad de las mismas.

El sistema de alerta, al coincidir con la sirena de entrada y salida de cada hora lectiva, esta
en continuo uso, por lo que constantemente se confirma su funcionamiento. Las posibles
averias se reparan de forma inmediata.

Existen revisiones periodicas de los extintores por empresas especializadas para comprobar
la carga y conservacion de los mismos.

Tanto la instalaciéon de alarma como la de cdmaras de vigilancia son sometidas a
mantenimiento y reparacion en el momento en que se detecta cualquier averia.

A este Plan se le aflade un cuaderno de mantenimiento de instalaciones del centro como
anexo practico para poder tener un control actualizado de las mismas. (ANEXO A)

7.7 CAPITULO 6: PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS.
7.7.1 Identificacién, clasificacion y procedimientos de actuacion ante las
emergencias.

A continuacion se detallan los riesgos que podrian afectar al centro clasificAindolos en
funcion del tipo, de la probabilidad y de la gravedad de los mismos:

-Inundacion:

Por la situaciéon del Centro respecto a la localidad, por su situacion respecto a los terrenos
que le rodean, por la pluviometria que se registra en la zona y por las labores de
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mantenimiento y limpieza que se realizan en sus instalaciones, no se considera este caso
como riesgo al cual debamos prestar especial estudio.

-Terremoto:

Poco se puede hacer en este supuesto, salvo tomar las medidas informativas creadas y
seguir el protocolo fijado para la evacuacién del centro.

-Colocacion de explosivos:

Recibida la posible notificacion o llamada que nos indique de una posible colocacion de
explosivos en el centro se procedera de la siguiente forma:

— Comunicacion a la Direccion del centro y a la policia.

— Desalojo del centro siguiendo el protocolo fijado.

-Incendio:

El supuesto de incendio, tal vez la catastrofe mds comun y por lo tanto mas peligrosa,
puede clasificarse en funcién de su importancia en dos categorias:

a) Incendio muy localizado:

Se presenta de forma muy espontanea en una zona muy reducida o en un punto muy
concreto. Una vez detectado puede ser extinguido con los medios disponibles en esa zona:
extintores portatiles.

En este caso:

— Utilizar los extintores portatiles.

— Desconectar el suministro eléctrico a esa zona solamente.

— Evaluar si es necesario por la zona o por el lugar donde se ha producido.
— Dar la sefal de alarma y por tanto de desalojo.

— En caso de agitacion por parte de los alumnos/as al detectar el fuego o el humo, tratar
de hacer mantener la calma.

b) Incendio extendido: Se consideraria en este supuesto la situacion de un fuego que se

extendiera por alguna de las plantas o entre ellas alcanzando una extension considerable.
Se contempla también el caso de que siendo un incendio muy localizado, pueda existir el
riesgo de explosion o deflagracion.

En este caso:

— Auvisar a la Direccion del centro.

— Auvisar a conserjeria.

— Auvisar a: bomberos, policia, ambulancia, protecciéon civil.

— Desconectar el interruptor general de fuerza y de iluminacién.

— Evacuar el centro siguiendo el protocolo.

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento Pdgina 40 de 54



Plan de Centro - IES Torre del Rey

7.7.2 Procedimientos de actuacion ante emergencias.

a) Deteccidn y alerta:

Este Plan de autoproteccidon cuenta con un protocolo de actuacién en caso de emergencia
en el que se marcan los pasos a seguir.

Es fundamental el buen hacer tanto en la decision como en el tiempo de respuesta a la hora
de actuar frente a cualquier contratiempo.

La alerta serd en todo caso la mdas conveniente dependiendo del siniestro que ocurra.

b) Mecanismos de alarma:

En el Centro no hay instalado sistemas de aviso ni de alarma como tal. Se cuenta con un
protocolo de actuacidn en caso de emergencias en el que se activara la sirena del centro
desde conserjeria con tres toques.

La ubicacion de las sirenas viene indicada en los planos descritos con anterioridad. No
obstante quedan situadas en:

— Planta Baja: Frente a la puerta principal.

— Planta Primera: Frente escaleras de acceso al edificio lateral de tres plantas.

c)_Identificacién de la persona que dard los avisos: La persona que detecte la emergencia
debera comunicarlo inmediatamente a la Direccién del Centro.

La Direccion del Centro valorara la emergencia y dara el aviso oportuno para hacerle frente
accionando o no el protocolo del plan de evacuacion.

d) Identificaciéon del centro de emergencias y proteccion civil: En caso necesario se llamara
teleféonicamente al centro de emergencias 112.

e)_Mecanismo de respuesta frente a la emergencia: En aquellos casos en los que se decida
poner en funcionamiento el Plan de evacuacidn, se seguirdn los pasos fijados en el
protocolo. En todo caso la respuesta pasara por los siguientes pasos:

— Aviso a la Direccién del Centro.

— Aviso a conserjeria para accionar la sirena (3 toques) y abrir las puertas del centro.
— Aviso a: 112, bomberos, policia, ambulancia, proteccion civil.

— Desconectar el interruptor general de fuerza e iluminacion.

— Evacuacion del Centro siguiendo el orden respecto al conjunto del edificio.

— El profesorado junto al personal no docente coordinaran la correcta evacuacion del
Centro.
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f) Evacuacién y/o confinamiento: Dependiendo de la causa, origen o magnitud de la
emergencia y de su posterior valoracion, se decidira dar la orden de evacuacién o la de
confinamiento en el edificio.

g) Prestacidon de las primeras ayudas: En un primer momento, tanto el profesorado

como el personal no docente facilitard la evacuacion y atenderdn al alumnado con
problemas de movilidad, incluso prestaran las primeras ayudas con ayuda del botiquin del
Centro.

h) Modo de recepcién de las ayudas externas: Las puertas y accesos al Centro quedaran
abiertas tras la sirena de evacuacion facilitando la llegada de las ayudas externas y su acceso
al patio exterior donde existe espacio suficiente para recibirlos.

7.7.3 Identificacién y funciones de las personas y equipos que llevardn a cabo los
procedimientos de actuacion en emergencias.

a) Direccion del Centro: Valoracidon de la emergencia y toma de decision final para la
puesta en funcionamiento o no del Plan de evacuacién. Llamada a medios de emergencia

externos.

b) Conserjes: En caso de evacuacion, apertura de puertas principales del edificio.
Toque de emergencia con la sirena del Centro (3 toques). Desconexion de los interruptores
generales de suministro eléctrico y ayuda a la evacuacion.

C) Personal docente: Ayudara a la correcta evacuacién del aula donde se encuentre en

ese momento. Indicard al alumnado la direccion correcta de dicha evacuacion y ayudard a
aquellos alumnos que puedan tener problemas de movilidad. Atendera si fuera necesario
las pequeiias lesiones que se puedan provocar hasta la llegada de los medios de emergencia
externos.

d) Personal no docente: Asistira y ayudara en lo necesario. Atentos a lo que pueda
surgir durante el transcurso de la evacuacidn.

7.7.4 Identificacién del responsable de la puesta en marcha del Plan de actuacion
ante emergencia.

En todo caso cualquier persona que se encuentre en el Centro debe dar el aviso de aquella
irregularidad que considere sea de importancia para el normal desarrollo de la actividad en
el Centro o que pueda perturbar la seguridad o integridad de sus ocupantes.

Este aviso se realizard a la Direccion del Centro, y sera ésta la que evalte y tome la decision
mas oportuna para la puesta en marcha o no del Plan de evacuacion.
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7.8 CAPITULO 7: INTEGRACION DEL PLAN DE AUTOPROTECCION
EN OTROS DE AMBITO SUPERIOR.

7.8.1 Protocolos de notificacion de la emergencia.

7.8.2 Coordinacion entre la direccién del Plan de autoproteccion y la direccién del
Plan de Proteccion Civil.

Una copia del Plan de autoproteccion que el consejo escolar del Centro apruebe se remitira
al servicio de proteccion civil y emergencias del Ayuntamiento de Pilas, asi como las
modificaciones que se aprueben.

7.9 CAPITULO 8: IMPLANTACION DEL PLAN DE
AUTOPROTECCION.

7.9.1 Identificacién del responsable de la implantacién del Plan.

Siguiendo las recomendaciones de la Direcciéon Provincial de Proteccion Civil se establece
el siguiente cuadro de mandos:

— Jefe de seguridad: Director del centro
— Adjunto: Jefe de Estudios
— Adjunto: Coordinador del Plan en el centro

— Adjunto: Comisidn de salud y riesgos laborales del centro.

La aprobacion del Plan de autoproteccion del centro corresponderd al Consejo Escolar.

7.9.2 Programa de formacion e informacion a todo el personal sobre el Plan de
autoproteccion.

Como personal con participacion activa en el Plan se entiende todo el personal docente y
no docente ya que de una forma u otra tendrian una labor a desarrollar en él.

Para todos se prevén cursos de formacion a través del CEP en los que se proporcionan
asesoramiento e informacion sobre salud y prevencion de riesgos laborales, asi como la
creacion de grupos de trabajo y difusion de experiencias.

Copia de este Plan quedard expuesta en el lugar mas préximo a la salida del centro y por
tanto quedara como informacién para todo el que utilice las instalaciones del centro.

7.9.3 Programa de informacion general para los usuarios.

En todas las dependencias del centro se coloca copia del plano de situacion de esa
dependencia respecto a la distribucion del centro, indicando cual es el recorrido a seguir
por cada una de ellas en caso de evacuacion. El lugar de encuentro sera siempre la zona del
patio mas alejada del edificio.
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7.9.4 Programa de dotacién y adecuacién de medios materiales y recursos.

El estudio de los medios e instalaciones con los que cuenta el centro en materia de
autoproteccion y evacuacion en caso de riesgo y su comparacion con las normas que rigen
esta materia, hace que surjan una serie de necesidades a tener en cuenta para hacer frente
de forma eficaz y segura a dichos riesgos.

De este estudio se desprende que las necesidades de dotacion y adecuacion de materiales e

instalaciones del centro son las siguientes:

NECESIDADES DE DOTACION E

INSTALACIONES EN EL CENTRO.

Segun normas: NTE-IPF

1 Puertas de salida
principal del edificio

Las tres principales siendo de dos hojas no cumplirian
el ancho normalizado y en dos de ellas el abatimiento
deberia ser hacia afuera, es decir en el sentido de la
evacuacion.

2| Puerta de salida de aulas,
departamentos y
estancias del centro

Son muchas las puertas de estancias del centro cuyo
sentido de apertura deberia ser hacia afuera (en el
sentido de evacuacidn)

3 | Pasillos comunes del
centro

Todos los pasillos del centro cumplen con el ancho
minimo normalizado aunque este ancho se veria
minimizado si se cambiara el sentido de abatimiento de
las puertas de las estancias dandoles salida hacia los
pasillos segin las normativas vigentes. Por tanto seria
necesario un cambio en la tabiqueria de las aulas para
que alojaran el ancho de las hojas de las puertas para no
obstaculizar el transito por el pasillo.

4 | Escaleras

Las escaleras que dan servicio a las distintas plantas no
tienen el minimo exigido en cuanto al ancho de la
zanca o de paso

5 | Sectorizaciéon de las
plantas del centro

Colocacién de puertas que sectoricen las plantas y con
resistencias a elevadas temperaturas segiin normativa,
retardando la propagacion del fuego.

6 | Simbologia de evacuaciéon
segun norma

Direccion de evacuacion y salidas de emergencia.

7 | Simbologia situacién de
extintores segin norma

Sefializacion del lugar donde se situa cada extintor para
su rapida localizacion.
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8 | Bocas de incendios Colocacidon de bocas de incendios con las dimensiones y
caracteristicas que figuran en normativa de uso
exclusivo para bomberos.

10 | Proteccion del depdsito | Proteger el acceso de llenado del depdsito de
de combustible y | combustible y sefializacion normalizada.
sefializacion

11 | Nombre en cada cuadro | Nombre de los sectores que maneja cada interruptor en
eléctrico cada cuadro.

12 | Sistemas de alarma | Sistema de aviso de alarma alternativo de
alternativo funcionamiento eléctrico autonomo como uso en caso
de interrupcion de energia eléctrica en el centro.

13 | Simbologia del botiquin | Indicar la situacion del botiquin segtin normativa.

7.10 CAPITULO 9: MANTENIMIENTO DE LA EFICACIA DEL PLAN
DE AUTOPROTECCION.

7.10.1 Programa de reciclaje de formacién e informacion.

Se prevé la participacion del profesorado en actividades formativas relacionadas con la
salud laboral y prevencion en riesgos laborales.

Los CEP llevaran acciones como las siguientes:

— Proporcionar asesoramiento a los profesores sobre prevencion y salud laboral.
— Facilitar la creacion de grupos de trabajo.

— Difundir las experiencias de los coordinadores.

Desde la Consejeria de Educacion se creard un espacio web como asesoramiento y lugar de
encuentro e intercambio de experiencias.

7.10.2 Programa de ejercicios y simulacros.

Al menos una vez en cada afio escolar se realizard un simulacro de evacuacion, que sera
obligatorio para todo el personal del centro y por regla general sin contar con ayuda
externa de servicios de proteccidn civil o de extincion.

Los simulacros no incluiran elementos peligrosos como bengalas, botes de humo, etc., salvo
que lo aconsejen proteccion civil u otro organismo que esté presente.

Se avisara del simulacro a proteccion civil, policia local, etc.

La comunidad educativa quedara avisada por la direccion del centro, una semana antes de
la realizacion del simulacro.
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Después del simulacro se volvera a la normalidad. Se efectuara un informe y se comunicara
a proteccion civil y bomberos segtin modelo que se acompana.

Se acompafia un anexo en forma de informe en el que se recogen los datos del simulacro
realizado. (ANEXO B)

7.10.3 Programa de revisién y actualizacion de toda la documentacion que forma
parte del Plan de Autoproteccion.

El Plan de Autoproteccion se revisara periddicamente cada afio tras la realizaciéon del
simulacro o tras las modificaciones realizadas en el edificio en las instalaciones.

Las posibles modificaciones surgidas tras las revisiones que se hagan durante el primer
trimestre de cada afo seran recogidas en la memoria final del curso.

Se colocard una copia en lugar cercano a la entrada del edificio y de forma segura.

Se enviard una copia al servicio de proteccion civil y emergencias del Ayuntamiento, asi
como todas aquellas modificaciones que se aprueben.

ANEXO A.-
DIRECTORIO DE COMUNICACION.-

1.-Teléfonos del personal de emergencias.

2.-Teléfonos de ayuda exterior.

Urgencias médicas: 954751295

Centro de salud: 954751389

ANEXO B
SIMULACRO DE EVACUACION.

Recogida de datos de los ejercicios de simulacro de evacuacion que se realizan en el centro
de forma periddica.

SIMULACRO DE EVACUACION

DATOS DEL DENTRO

Nombre del centro:  LE.S. Torre del Rey
Cddigo del Centro: 41701298

Direccion: Avda. Pio XII, s/n

Teléfono: 955759529
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Codigo Postal: 41840
Localidad: Pilas

Provincia: Sevilla

REALIZACION DEL SIMULACRO
Fecha de realizacién:

Hora de realizacion:

Realizacion del simulacro segun instrucciones: SI
Participacion y colaboracion de los profesores: BUENA
Observaciones:

TEMPORALIDAD DEL SIMULACRO

Tiempo real del simulacro:
Ne de personas evacuadas:

Observaciones:

COMPORTAMIENTO DE ALUMNOS/AS

Comportamiento de los alumnos/as: BUENO

Observaciones:

DIFICULTADES, OBSTACULOS

Puntos o zonas de estrechamiento:
Puntos con obstaculos:

Observaciones:

FUNCIONAMIENTO DE SISTEMAS E INSTALACIONES

Funcionamiento eficaz del sistema de emergencia: SI NO
Funcionamiento eficaz de luz de emergencia: SI NO
Se realiza corte del suministro eléctrico: SI NO
Se realiza corte del suministro de agua: SI NO

NO
MEDIABAJA

REGULAR

MALO
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Se realiza corte del suministro de gasoleo: SI NO

Observaciones:

INCIDENTES NO PREVISTOS
Accidente de personas:
Deterioros en el edificio:
Deterioros en el mobiliario:

Observaciones:

CONCLUSIONES
Conclusiones pedagdgicas:
Balance general del simulacro:

Sugerencias:

Todos los datos relativos al plan de autoproteccién seran revisados por la Direccién y el
Coordinador del plan durante el primer trimestre.

8 Normas sobre utilizacion en el Instituto de teléfonos
moviles y aparatos electronicos. Procedimiento para
garantizar el acceso seguro a Internet del alumnado

81 NORMAS DE USO DE TELEFONOS MOVILES Y APARATOS
ELECTRONICOS.

De acuerdo con lo establecido en el Plan de Convivencia del centro, recogido en el Proyecto
Educativo, “No se podrdn traer al centro teléfonos mdviles o aparatos
reproductores/grabadores de audio/video.”

La tenencia de teléfonos maviles en el centro se ajustard a las siguientes normas:

— El profesor puede solicitar a los alumnos/as la entrega del teléfono mévil si lo traen
al centro. El alumno se quedara con la bateria.

— Retirado el movil, la Direccién del centro se pondra en contacto con la familia y le
informara personalmente de la falta cometida.
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— El Director del centro, ademas de convocar a la familia, podrd imponerle la sancién
que estd prevista en las normas de convivencia.

No se puede establecer como sancion la retencidén del moévil fuera de la jornada escolar, por
tratarse de un bien particular. Si se puede retener, si se ha traido y/o utilizado
indebidamente, durante el tiempo en que el alumnado esta en el centro. Pero, una vez que
sale de él, hay que entregarlo.

8.2 PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR EL ACCESO SEGURO A
INTERNET

El coordinador del Plan TIC 2.0 serd responsable de adoptar las medidas necesarias para
garantizar el acceso seguro a Internet por parte de la comunidad escolar, especialmente el
alumnado.

Se entiende como acceso seguro a Internet:

a) Acceso restringido a sitios web que no tengan un propdsito educativo y formativo o que
puedan distraer al alumnado de las tareas lectivas (juegos, redes sociales, etc.), asi como de
paginas cuyos contenidos estén expresamente prohibidos a menores (apuestas, webs de
contenido sexual, etc.).

b) Minimizacion del riesgo de contaminacion de los equipos por virus informaticos, asi
como de posibles intrusiones.

Las medidas que se contemplan en este Reglamento para garantizar los anteriores objetivos
son las siguientes:

— La Junta de Andalucia proporciona un sistema de filtrado de contenidos
(DansGuardian) que bloquea el acceso a paginas web no autorizadas. Ademas, el
Coordinador TIC dispone de la posibilidad de ampliar ese bloqueo a paginas web
adicionales.

— En el caso de los ordenadores con sistema operativo Windows, el Coordinador TIC se
encargara de que tengan instalado un sistema antivirus debidamente actualizado.

— Se considera fundamental la vigilancia del profesorado, de forma que, en todo
momento, el alumno que accede a Internet esté acompariado de su profesor.

— Se incluiran actividades que conciencien al alumnado sobre los problemas de seguridad
que presenta Internet. Principalmente, se realizardan en las asignaturas optativas de
Informatica.

— Se dara difusion a las guias y materiales didacticos que publique la Administracion
educativa al respecto.

La normativa de aplicacion es el DECRETO 25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen
medidas para el fomento, la prevencion de riesgos y la sequridad en el uso de Internet y las
tecnologias de la informacion y la comunicacién (TIC) por parte de las personas menores de

edad.
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9 COMPETENCIAS Y FUNCIONES RELATIVAS A 1A
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

9.1 INTRODUCCION

La prevencion de los riesgos para la salud debe ser un eje central en la practica docente,
puesto que las ausencias del profesorado por incapacidad temporal repercuten de forma
directa en el funcionamiento del centro. Segtin un estudio realizado por la Consejeria de
Educacion a través de las asesorias médicas de las distintas delegaciones provinciales, las
patologias mas frecuentes entre el profesorado son las del aparato respiratorio y fonador,
osteoarticulares y del tejido conectivo, enfermedades psiquiatricas, del aparato digestivo,
neuroldgicas y sensoriales y enfermedades del aparato circulatorio.

Por lo tanto, para la prevencion efectiva de los posibles riesgos que la actividad docente
comporta para la salud, se elaborara un “Plan de Prevencién de Riesgos Laborales” que
atenderd preferentemente a la prevencion de las enfermedades mencionadas, y que
recogera al menos los siguientes apartados:

— Analisis de la situacion actual
— Objetivos
— Acciones a poner en practica:
0 Acciones preventivas
0 Acciones correctoras
— Forma de evaluacidon del Plan y propuestas de mejora.

Para ello, es necesario establecer las competencias y funciones del personal responsable de
este importante ambito.

9.2 COMPETENCIAS Y FUNCIONES.

a) Competencias de la direccién del centro:

— La persona titular de la direccidon del centro, o aquella en quien delegue, sera la
encargada de la elaboracion del “Plan de Prevencion de Riesgos Laborales”, con las
aportaciones que al mismo haga el claustro de profesores/as y la comisién
mencionada a continuacion.

— La direccion propondrd, en el seno del consejo escolar, la creacion de una
“Comision de Salud y Seguridad Escolar”, integrada por el director/a, y un miembro
de cada uno de los sectores de la comunidad escolar.

b) Competencias de la Comision de Salud y Seguridad Escolar:

»

— Hard aportaciones al “Plan de Prevencion de Riesgos Laborales’
— Realizard el seguimiento de dicho plan

— Realizarg, a la finalizaciéon de cada curso, la evaluacion del plan.
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— Hard propuestas de mejora, en base a la evaluacion realizada.

c¢) Funciones del Plan de Prevencion de Riesgos Laborales.

Segun las “Consideraciones sobre Prevencion de Riesgos Laborales a la entrada en vigor de los
Decretos 327/2010 y 328/2010 por los que se aprueban los Reglamentos orgdnicos de los
Centros”, dictadas en marzo de 2010 por la Direccion General del Profesorado y Gestion de
Recursos Humanos, las funciones en materia de prevencion de riesgos laborales son las
siguientes.

1.-Mantenimiento preventivo: Revision de las instalaciones y medios para intervenir en caso
de emergencia (extintores, alarmas, luces de emergencia, etc.), y comunicacién de
deficiencias graves a la delegacion provincial de educacidn.

2.-Sefalizacion de seguridad: Siguiendo las directrices del R.D. 485/1997, de 14 de abril,
sobre disposiciones minimas en materia de sefializacién de seguridad y salud en el trabajo, se
sefializaran las dreas potencialmente peligrosas y se revisara dicha sefalizaciéon
periodicamente.

3.-Suelos: Seran fijos, estables, no resbaladizos, sin grietas y con barandillas rigidas de al
menos gocm de altura en las aberturas.

4.-Vias y salidas de evacuacidn: No existiran obstrucciones ni trabas en las vias y salidas de
evacuacion.

5.-Proteccion contra incendios: Los dispositivos no automaticos de lucha contra incendios
deberdn ser de facil acceso y manipulacion y estardn convenientemente sefalizados.
Ademads, deberan estar sometidos a un adecuado programa de mantenimiento por una
empresa homologada.

6.-Instalacion Eléctrica: Se establecera un programa de mantenimiento por parte de una
empresa homologada.

7.-Productos quimicos: Se seguira lo dispuesto en el R.D. 374/2001, de 6 de abril, sobre la
proteccion de la salud y seguridad de los trabajadores contra los riesgos relacionados con los
agentes quimicos durante el trabajo y el R.D. 379/2001, de 6 de abril, por el que se aprueba el
Reglamento de almacenamiento de productos quimicos y sus instrucciones técnicas
complementarias, en cuanto al almacenamiento, mantenimiento, sefializacién y utilizacién
de agentes quimicos y los equipos necesarios para su uso.

Ademds, se tomaran las siguientes medidas preventivas de las patologias mas frecuentes
entre el profesorado:

— Campafia de vacunacion para la gripe.
— Reconocimientos médicos a través del Centro de riesgos laborales
— Campaiias de sensibilizacion sobre prevencion de riesgos.

—  Cursos sobre la utilizacion de la voz.
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— Redaccion y exposicién en la sala de profesores de un decilogo sobre medidas
preventivas.

— Adquisicion de equipos de megafonia
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